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	Приложение
к приказу директора департамента потребительского рынка Ростовской области

от «29»июня 2012 г. № 34



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению государственной функции по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области 
Раздел I. Общие положения
Административный регламент по исполнению государственной функции по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области (далее – Административный регламент), предусматривает оптимизацию (повышение качества) исполнения государственной функции, в том числе упорядочение административных процедур, сроков исполнения государственной функции, устранение избыточных административных функций, сокращение количества документов, представляемых лицензиатом при осуществлении лицензионного контроля, осуществление отдельных административных действий в электронной форме.

1.  Наименование государственной функции
Государственная функция по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области. 

2. Наименование органа исполнительной власти Ростовской области, непосредственно исполняющего государственную функцию

2.1. Государственную функцию по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области (далее – государственная функция по осуществлению лицензионного контроля) исполняет департамент потребительского рынка Ростовской области и органы местного самоуправления, наделенные государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на неограниченный срок. Органы местного самоуправления исполняют государственную функцию по осуществлению лицензионного контроля в соответствии с действующим законодательством и настоящим Административным регламентом.
Для исполнения государственной функции по осуществлению лицензионного контроля органы местного самоуправления - лицензирующие органы наделяются правами и обязанностями в соответствии с Областным законом от 22.10.2005 г. № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции».
2.2. При исполнении государственной функции лицензирующий орган взаимодействует:
- с прокуратурой Ростовской области в форме согласования ежегодных проектов планов проверок и проведения внеплановых проверок и согласования внеплановых выездных проверок по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 22.11.1995г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей и алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (далее - Федеральный закон № 171-ФЗ);

- с правоохранительными, контролирующими, надзорными органами, общественными организациями и средствами массовой информации по проведению совместных мероприятий по выявлению фактов нарушений в сфере оборота алкогольной продукции;
- с Федеральной службой по регулированию алкогольного рынка (Росалкогольрегулирование) в части обеспечения проверки подлинности федеральных специальных и акцизных марок на основании данных содержащихся в ЕГАИС на информационном сервисе сайта Росалкогольрегулирования и формирования практики правоприменения законодательства в сфере оборота алкогольной продукции;
- с ФНС России, Федеральным Казначейством, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор), Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в форме предоставления сведений в электронной форме по межведомственному запросу лицензирующего органа, в целях проверки достоверности информации и документов, предоставляемых организацией, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции, в ходе лицензионного контроля за соблюдением организациями действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции. 
3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)                             от 30.11.1994 г. № 51 - ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994 г.,              № 32, ст. 3301); Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996 г., № 5,       ст. 410);  

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)                                  от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 07.08.2000 г.,            № 32, ст. 3340); 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001 г.);

Федеральный закон «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей и алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» от 22.11.1995 г.      № 171-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4553);

Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 26.05.2003, № 21, ст. 1957);

Федеральный закон «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» от 08.08.2001 г. № 129-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 13.08.2001 г., № 33 (часть I), ст. 3431);

Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006 г., № 19, ст. 2060);

Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.12.2008 г., № 52 (ч. 1), ст. 6249);

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179);

Постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 1998 г.    № 55 «Об утверждении правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации» («Собрание законодательства РФ», 26.01.1998 г., № 4, ст. 482);

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г.        № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 30.05.2011 г. N 22 ст. 3169);

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 г.       № 872 «О справке, прилагаемой к грузовой таможенной декларации» ("Российская газета" № 10, 20.01.2006 г.);

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 г.       № 864 «О справке к товарно-транспортной накладной на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию» ("Российская газета" № 5 П, 16.01.2006 г.);

Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 г.         № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства РФ от 12.07.2010 г. № 28 ст. 3706); 

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.12.2005 г.       № 822 «Об утверждении общих требований к средствам укупорки потребительской тары алкогольной продукции, обеспечивающих возможность визуального определения факта вскрытия тары» ("Российская газета" № 4, 13.01.2006 г.);

Областной закон от 22.10.2005 г. № 374-3С «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции» ("Наше время",     № 271-273, 27.10.2005 г.);

Областной закон от 28.12.2005 г. № 441-3С «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Ростовской области» ("Наше время", № 340-343, 29.12.2005 г.);
Областной закон от 25.10.2002 г. № 273-ЗС «Об административных правонарушениях» ("Наше время", N 214-215, 31.10.2002 г.).
4. Предмет регионального государственного контроля (надзора) 

В соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона № 171-ФЗ к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции относится осуществление лицензионного контроля за розничной продажей алкогольной продукции.
Для исполнения государственной функции по осуществлению лицензионного контроля органы местного самоуправления - лицензирующие органы наделяются правами и обязанностями в соответствии с Областным законом от 22.10.2005 № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции» (далее - Областной закон № 374-ЗС).
Предметом лицензионного контроля является проверка соблюдения организацией в процессе осуществления деятельности в области розничной продажи алкогольной продукции обязательных лицензионных требований, установленных действующим законодательством.
5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении регионального государственного контроля (надзора)

5.1. Должностные лица лицензирующего органа при проведении проверки обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять переданные государственные полномочия Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции;

 б) соблюдать законодательство Российской Федерации, Ростовской области, права и законные интересы организаций, в отношении которых проводятся проверки;

в) проводить проверку на основании приказа (распоряжения) руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о ее проведении в соответствии с ее назначением;

г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа (распоряжения) руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа, копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры (в случаях, предусмотренных действующим законодательством); 

д) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

е) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, срокам и условиям ее проведения;

При этом представителем юридического лица может выступать лицо, имеющее в соответствии с учредительными документами, право действовать от имени юридического лица без доверенности; также представителем юридического лица может быть лицо, наделённое полномочиями действовать от имени юридического лица; 

ж) ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации с результатами проверки;

з) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов юридических лиц;

и) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании организациями в порядке, установленном действующим законодательством;

к) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;

л) не требовать от организации документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством;

м) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

н) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

5.2. При проведении проверки должностные лица лицензирующего органа или государственного контроля (надзора) вправе:
а) проверять выполнение организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции, лицензионных требований;

б) проводить анализ информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе, других информационных системах, анализ деклараций об  обороте   алкогольной   продукции в целях выявления фактов нарушений лицензионных требований;

в) требовать представления документов, информации, образцов продукции, являющихся объектами проверки или относящихся к предмету проверки;

г) выдавать организациям предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований, принимать решения (постановления, распоряжения, приказа) лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии, направлять в суд обращение об аннулировании действия лицензии, аннулировать действие лицензии на розничную продажу алкогольной продукции по решению уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти;

д) составлять протоколы об административных правонарушениях, рассматривать дела об административных правонарушениях, связанных с нарушением обязательных требований, и принимать меры по предотвращению нарушения обязательных требований;

е) направлять в уполномоченные органы материалы для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений, связанных с нарушением обязательных требований.
6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору)
6.1. Юридические лица, в отношении которых проводятся проверки, обязаны:

а) исполнять требования законодательства о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции, а также условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

б) предоставить должностным лицам органа государственного контроля (надзора), проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

в) направлять по мотивированному запросу органа государственного контроля (надзора) указанные в запросе документы и информацию, обеспечив их достоверность;

г) выполнять предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований, решения о приостановлении, аннулировании действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

д) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

е) руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица обязаны присутствовать при проведении проверки должностными лицами органа государственного контроля (надзора).

6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки вправе:

а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

б) получать от лицензирующего органа информацию, которая относится к предмету проверки, срокам и условиям ее проведения, и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;

в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц лицензирующего органа;

г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц лицензирующего органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение 10 дней с даты получения акта проверки (предписания) лицензиат вправе представить в лицензирующий орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом организация вправе приложить документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

7. Описание результата исполнения государственной функции, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается исполнение государственной функции

Результатом исполнения государственной функции по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции является организация проведения и проведение проверки за соблюдением организацией в процессе осуществления деятельности в области розничной продажи алкогольной продукции обязательных требований.

По результатам проверки составляется акт проверки в двух экземплярах (по форме согласно приложению № 1, 1А настоящего Административного регламента). 
Организация проведения проверок, требования к порядку и срокам их проведения представлены в соответствующих разделах настоящего Административного регламента. 
Юридическими фактами завершения исполнения государственной функции по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением действующего законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции являются:

а) в случае выявления в ходе проверок нарушений действующего законодательства: 

- вынесение лицензирующим органом предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

- приостановление действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции; 
-составление протокола об административном правонарушении; 

- направление заявления в суд или в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти об аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

б) в случае отсутствия нарушений обязательных требований (лицензионных требований), а также устранения нарушений, явившихся причиной вынесения лицензирующим органом предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений:

- осуществление организацией деятельности в области розничной продажи алкогольной продукции; 

в случае принятия лицензирующим органом решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:
- возобновление организацией деятельности в области розничной продажи алкогольной продукции.
Раздел II. Требования к порядку исполнения государственной функции
1. Порядок информирования об исполнении государственной функции

1.1. Информация о местах нахождения и графике работы органов исполнительной власти Ростовской области, их структурных подразделениях, организациях, участие которых необходимо при исполнении государственной функции, способах получения информации об их местах нахождения и графиках работы
Государственную функцию по осуществлению лицензионного контроля за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области (далее – государственная функция по осуществлению лицензионного контроля) исполняют органы местного самоуправления, по месту осуществления организацией предпринимательской деятельности по следующим адресам:
- Азовский район:
адрес: 346780, г. Азов, ул. Московская, 58;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.30).

- Аксайский район:
адрес: 346720, г. Аксай, ул. Карла Либкнехта, 132;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в пятницу с 08.00 час. до 16.00 час (перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.).

- Багаевский район:
адрес: 346610, ст. Багаевская, ул. Подройкина, 10;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Белокалитвинский район:
адрес: 347042, г. Белая Калитва,                        ул. Чернышевского, 8;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Боковский район:
адрес: 346250, ст. Боковская, пер. Теличенко, 32;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Верхнедонской район:   адрес: 346170, ст. Казанская, ул. Матросова, 12;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Веселовский район:    
адрес: 347781, пос. Веселый, пер. Комсомольский, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Волгодонской район:    адрес: 347350, ст. Романовская, ул. Почтовая, 13;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Дубовский район:
адрес: 347410, с. Дубовское, пл. Павших Борцов 1;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Егорлыкский район:   
адрес: 347660, ст. Егорлыкская, ул. Мира, 90;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Заветинский район:   
адрес: 347430, с. Заветное, ул. Ломоносова, 24;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Зерноградский район: 
адрес: 347740, г. Зерноград, ул. Мира, 16;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Зимовниковский район:
адрес: 347460, пос. Зимовники, ул. Ленина, 114;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Кагальницкий район: 
адрес: 347700, ст. Кагальницкая, ул. Калинина, 101;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Каменский район: 
адрес: 347850, р.п. Глубокий, пер. Чкалова, 22;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Кашарский район: 
адрес: 346200, сл. Кашары, ул. Ленина, 58;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в пятницу с 09.00 час. до 18.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- Константиновский район: адрес: 347250, г. Константиновск, ул. 25 Октября, 70;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Красносулинский район:  
адрес: 346350, г. Красный Сулин, ул. Ленина, 11;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Куйбышевский район: 
адрес: 346940, с. Куйбышево,                              ул. Куйбышевская, 24;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Мартыновский район: 
адрес: 346660, сл. Большая Мартыновка,          ул. Советская, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Матвеево-Курганский район:
адрес: 346970, пос. Матвеев.Курган, ул. 1-я Пятилетка, 108;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Миллеровский район: 
адрес: 346130, г. Миллерово, ул. Ленина, 6;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Милютинский район:  
адрес: 347120, ст. Милютинская, ул. Павших Героев, 46;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Морозовский район:   
адрес: 347210, г. Морозовск, ул. Ленина, 204;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в среду с 08.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- Мясниковский район: 
адрес: 346800, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Неклиновский район:  
адрес: 346830, с. Покровское, пер. Парковый, 1;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).

- Обливский район:
адрес: 347140, ст. Обливская, ул. Ленина, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Октябрьский район:   
адрес: 346480, р.п. Каменоломни, пер. Советский, 10;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Орловский район:
адрес: 347510, пос. Орловский, ул. Пионерская, 75;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Песчанокопский район:    адрес: 347570, с. Песчанокопское, ул. Суворова, 4;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Пролетарский район:  адрес: 347540, г. Пролетарск, ул. Пионерская, 120;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Ремонтненский район:
адрес: 347480, с. Ремонтное, ул. Ленинская, 67;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Родионово-Несветайский район:   
адрес: 346580, сл. Родионово-Несветайская, ул. Пушкинская, 34;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Сальский район:
адрес: 347630, г. Сальск, ул. Ленина, 22;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Советский район:
адрес: 347180, ст. Советская, ул. Орджоникидзе, 14;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Семикаракорский район:   
адрес: 346630, г. Семикаракорск,                 просп. Арабского 18;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Тарасовский район:    
адрес: 346050, пос. Тарасовский, пер. Почтовый, 5;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Тацинский район:
адрес: 347060, ст. Тацинская, ул. Ленина, 43;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Усть-Донецкий район:     адрес: 346550, р.п. Усть-Донецкий, ул. Ленина, 18;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Целинский район: 
адрес: 347760, пос. Целина, ул. 2-я линия, 105;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Цимлянский район:    
адрес: 347320, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Чертковский район:   
адрес: 346000, пос. Чертково, ул. Петровского, 115;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Шолоховский район:    
адрес: 346270, ст. Вешенская, ул. Шолохова, 54;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- г. Азов:
адрес: 346780, г. Азов, пл. Петровская, 4;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- г. Батайск:
адрес: 346880, г. Батайск, пл. Ленина, 3;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- г. Волгодонск:    
адрес: 347360, г. Волгодонск, ул. Советская, 2;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).

- г. Гуково: 
адрес: 347871, г. Гуково, ул. К. Маркса, 100;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- г. Донецк: 
адрес: 346330, г. Донецк, просп. Мира, 39;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- г. Зверево:
адрес: 346311, г. Зверево, ул. Обухова, 14;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- г. Каменск-Шахтинский:
адрес: 347800, г. Каменск-Шахтинский,            ул. Ленина, 74;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- г. Новочеркасск:
адрес: 346400, г. Новочеркасск, просп. Платовский, 59-б;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.30 час. до 17.30 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.48, в пятницу с 08.30 час. до 16.30 час (перерыв с 13.00 час. до 13.48 час.).

- г. Новошахтинск:
адрес: 346900, г. Новошахтинск, ул. Харьковская, 58;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).

- г. Таганрог:
адрес: 347900, г. Таганрог, ул. Петровская, 73;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- г. Шахты:  
адрес: 346500, г. Шахты, ул. Советская, 158;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).

- г. Ростов-на-Дону:
адрес: 344002, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 47.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
Сектор контроля исполнения государственных полномочий (далее – сектор) департамента потребительского рынка Ростовской области (далее – департамент), в функции которого входит осуществление контроля за исполнением органами местного самоуправления переданных им государственных полномочий Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции: адрес: 344002, г. Ростов-на-Дону, ул. Московская, д. 51/15.
График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
1.2. Справочные телефоны структурных подразделений органов исполнительной власти Ростовской области, исполняющих государственную функцию, и организаций, участвующих в исполнении государственной функции, в том числе номер телефона-автоинформатора
Органы местного самоуправления (лицензирующие органы):

- Азовский район: тел. (86342) 4-48-49;
- Аксайский район: тел. (86350) 5-81-77;
- Багаевский район: тел. (86357) 3-21-98;
- Белокалитвинский район: тел. (86383) 2-68-07;
- Боковский район: тел. (86382) 3-10-87;
- Верхнедонской район: тел. (86364) 3-16-91;
- Веселовский район: тел.(86358) 6-86-04;
- Волгодонской район: тел. (86394) 7-01-79; 
- Дубовский район: тел. (86377) 2-00-05; 
- Егорлыкский район: тел.(86370) 2-24-02;
- Заветинский район: тел. (86378) 2-24-72;
- Зерноградский район: тел. (86359) 3-61-85;

- Зимовниковский район: тел. (86376) 3-15-08;

- Кагальницкий район: тел. (86345) 9-61-05;

- Каменский район: тел. (86365) 9-55-43;
- Кашарский район: тел. (86388) 2-13-53;
- Константиновский район: тел. (86393) 2-15-76;
- Красносулинский район: тел. (86367) 5-36-77;
- Куйбышевский район: тел. (86348) 3-20-54;
- Мартыновский район: тел. (86395) 2-18-93;
- Матвеево-Курганский район: тел. (86341) 2-08-44; 
- Миллеровский район: тел. (86385) 2-83-56;
- Милютинский район: тел. (86389) 2-15-78;

- Морозовский район: тел. (86384) 2-34-73;
- Мясниковский район: тел. (86349) 2-14-59;
- Неклиновский район: тел. (86347) 3-13-30;
- Обливский район: тел. (86396) 2-15-03;
- Октябрьский район: тел. (86360) 2-09-60;
- Орловский район: тел. (86375) 3-11-82;
- Песчанокопский район: тел. (86373) 2-04-79;
- Пролетарский район: тел. (86374) 9-90-13;
- Ремонтненский район: тел. (86379) 3-13-75;
- Родионово-Несветайский район: тел. (86340) 3-00-08;
- Сальский район: тел. (86372) 5-12-18;
- Семикаракорский район: тел. (86356) 4-23-93;

- Советский район: тел. (86363) 2-35-82;
- Тарасовский район: тел. (86386) 3-28-89;
- Тацинский район: тел. (86397) 3-05-27;
- Усть-Донецкий район: тел. (86351) 9-12-96;
- Целинский район: тел. (86371) 9-70-71;
- Цимлянский район: тел. (86391) 2-43-44;
- Чертковский район: тел. (86387) 2-18-42;
- Шолоховский район: тел. (86353) 2-16-52;
- г. Азов: тел. (86342) 4-67-20;
- г. Батайск: тел. (86354) 5-60-69;
- г. Волгодонск: тел. (86392)2-37-87;
- г. Гуково: тел. (86361) 5-21-84;
- г. Донецк: тел. (86368) 2-25-00;
- г. Зверево: тел. (86355) 6-00-19;
- г. Каменск-Шахтинский: тел. (86365) 7-17-43;
- г. Новочеркасск: тел. (86352) 4-94-51;
- г. Новошахтинск: тел. (86369) 2-38-51;
- г. Таганрог: тел. (8634) 31-28-22;
- г. Шахты: тел. (8636) 22-06-84;
- г. Ростов-на-Дону: тел. (863) 269-05-68.

Сектор контроля исполнения государственных полномочий департамента потребительского рынка Ростовской области: тел. (863) 240-62-54; 269-77-38.
1.3. Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о порядке исполнении государственной функции, адреса их электронной почты
Органы местного самоуправления (лицензирующие органы):
- Азовский район: http:/www.rayon.azov-info.ru, 01licenz@azov.donpac.ru;

- Аксайский район: http:/www.aksayland.ru, alc_aksay@mail.ru;

- Багаевский район: http:/www.bagaev.donland.ru, alko257@mail.ru;

- Белокалитвинский: район: http:/www.adminbk.ru, bktorg@yandex.ru;

- Боковский район: http:/www.bokovadm.ru, licenzia_212@bokovka.donpac.ru;

- Верхнедонской район: http:/www.verhnedon.ru, oeva@kazanka.donpac;

- Веселовский район: http:/www.veselorn.donland.ru, veseconomic@yandex.ru;

- Волгодонской район: http:/www.volgodonskoiraion.ru,ivanova.63_63@mail.ru;

- Дубовский район: http:/www.dubovskoe.donland.ru, ek@vttc.donpac.ru;

- Егорлыкский район: http:/www.egorlyk.ru alkog270@egor.donpac.ru;

- Заветинский район: http:/www.zavetnoe.donland.ru,prognoz61gmail.com;
- Зерноградский район: http:/www.zernoland.ru, admzernreg@yandex.ru;
- Зимовниковский район: http:/www.zimovniki.ru, adm1@zima.donpac.ru;

- Кагальницкий район: http:/www.kagl-rayon.ru, kaglalk@rambler.ru;

- Каменский район: http:/www.kamray.donland.ru, kr@kamensk.donpac.ru;

- Кашарский район: http:/www.kashadm. donland.ru, ra-218@kashary.donpac.ru;

- Константиновский район: http:/www.constadmin.ru, konst.licenz@rambler.ru;
- Красносулинский район: http:/www.ksrayon.donland.ru, ksalc@ksulin.donpac.ru;
- Куйбышевский район: http:/www.kuibadm.donland.ru, kuibliznz@bk.ru;

- Мартыновский район: http:/www.martynov.donland.ru, mart_admin@pochta.ru;

- Матвеево-Курганский район: http:/www.matveevkurgan.ru, mkalkogl@mail.ru;
- Миллеровский район: http:/www.millerovoland.ru, milltorgotdel@mail.ru;

- Милютинский район: http:/www.millutka.donland.ru, ra-219@milutka.donpac.ru;
- Морозовский район: http:/www.morozovsky.ru, adm@morozov.donpac.ru;

- Мясниковский район: http:/www.amrro.ru, e.otdel@mail.ru;

- Неклиновский район: http:/www.nekl.donland.ru, neklradm@pbox.ttn.ru;

- Обливский район: http:/www.oblivsk.ru, obliv_zpp@inbox.ru;
- Октябрьский район: http:/www.octobdonland.ru, opr-2010@mail.ru;

- Орловский район: http:/www.orlovsky.donland.ru, ekoadm@orlovsky.donpac.ru;

- Песчанокопский район: http:/www.peschanrn.donland.ru,
otdel-econom273@donland.ru;

- Пролетарский район: http:/www.proletarsk.donland.ru, licalko@rambler.ru;

- Ремонтненский район: http:/www.remadmin.donland.ru,
remadmin@remont.donpac.ru;
- Родионово-Несветайский район: http:/www.nesvetai.donland.ru,
adminrod@rodionov.donpac.ru;

- Сальский район: http:/www.salsk.org, Lenina22@salsk.donpac.ru;

- Советский район: http:/www.sovadmin.donland.ru, sov_admin@sovet.donpac.ru;

- Семикаракорский район: http:/www.semikarakorck-admrn.donland.ru,
admn@semikar.donpac.ru;

- Тарасовский район: http:/www.taradmin.ru, tradm216@donpac.ru;

- Тацинский район: http:/www.tacina.donland.ru, alkotacina@tacina.donpac.ru;

- Усть-Донецкий район: http:/www.ust.donland.ru, 6204pom@rambler.ru;

- Целинский район: http:/www.tselinaraion.ru, Celinatorg@mail.ru;

- Цимлянский район: http:/www.cimlyanck.donland.ru, cim_adm@bk.ru;

- Чертковский район: http:/www.chertkov.donland.ru, license_chert@mail.ru;

- Шолоховский район: http:/www.veshki.donland.ru, ra-211@veshki.donpac.ru;

- г. Азов: http:/www.gorodazov.ru, torgazov@yandex.ru;
- г. Батайск: http:/www.bataysk-info.ru, goldfish_61@mail.ru;
- г. Волгодонск: http:/www.volgodonskgorod.ru, adm-volgodonska@yandex.ru;

- г. Гуково: http:/www.gukovo.donland.ru, admin.gorod-gukovo@rambler.ru;

- г. Донецк: http:/www.Donetsk-ro.donland.ru, don-torg.59@mail.ru;

- г. Зверево: http:/www.zverevo.donland.ru, torgotdz@aaanet.ru;

- г. Каменск-Шахтинский: http:/www.kamensk.donland.ru,
admtorg@kamensk.donpac.ru;

- г. Новочеркасск: http:/www.novochgrad.ru, novoch_ut_alk@mail.ru;

- г. Новошахтинск: http:/www.novoshakhtinsk.ru, alc_nov@mail.ru;

- г. Таганрог: http:/www.tagancity.ru, ut@tagancity.ru;

- г. Шахты: http:/www.shakhty-gorod.ru, оrpd1404@yandex.ru;

- г. Ростов-на-Дону: http:/www.rostov-gorod.ru, altrade@rostov-gorod.ru.

Официальный сайт департамента потребительского рынка Ростовской области: www.dprro.ru, адрес электронной почты: dprro@ donland.ru.
1.4. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
1.4.1 Информирование о порядке исполнения государственной функции предоставляется в органах местного самоуправления, в местах выдачи лицензий на розничную продажу алкогольной продукции (лицензирующий орган) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, путем устных и письменных консультаций (справок), посредством размещения на информационных стендах, посредством размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.gosuslugi.ru(далее - сайт), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (, www.pgu.donland.ru).

Ответ на письменное обращение о порядке исполнения государственной функции направляется заявителю почтой в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента получения обращения.

Ответ на обращение, полученное по электронной почте, направляется заявителю по электронной почте не позднее 30 календарных дней с момента получения обращения.

Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется бесплатно.

1.4.2. Консультации (справки) по вопросам порядка исполнения государственной функции осуществляются специалистами лицензирующих органов и департаментом потребительского рынка Ростовской области 

1.4.2.1. При осуществлении консультирования по телефону специалисты лицензирующего органа обязаны, в соответствии с поступившим запросом, представлять следующую информацию:
- о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтов органа местного самоуправления (лицензирующего органа);
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства лицензирующего органа конкретные заявления по вопросам порядка исполнения государственной функции;

- о принятии решения по конкретному заявлению по вопросам порядка исполнения государственной функции;

- сведения о нормативных актах по вопросам порядка исполнения государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- место размещения на сайте справочных материалов по вопросам порядка исполнения государственной функции;

- о возможности обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

1.4.2.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты лицензирующего органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, как общего характера (о местонахождении, графике работы, нормативных документах), так и вопросах, касающихся исполнения государственной функции.  
1.4.2.3. При невозможности специалиста лицензирующего органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста лицензирующего органа, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.2.4. Предусмотрено осуществление консультирования по вопросам порядка исполнения государственной функции использование информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.4.3. Информация по вопросам порядка исполнения государственной функции, размещенная на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»http://www.gosuslugi.ruпо адресам указанным в пункте 1.3 раздела II настоящего Административного регламента, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (, доступна для всех пользователей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , www.pgu.donland.ru).
1.5. Порядок, форма и место размещения информации
Порядок, форма и место размещения информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , на стендах в местах предоставления государственной услуги определяются органом исполнительной власти Ростовской области, предоставляющего государственную услугу, в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю (надзору)
Взимание с юридических лиц платы за проведение лицензионного контроля не допускается.
1.7. Срок исполнения государственной функции

1.7.1. Формирование ежегодного плана проведения проверок осуществляется лицензирующим органом в течение года предшествующего году проведения плановых проверок.

1.7.2. Срок проведения проверки в отношении лицензиатов составляет не более чем двадцать рабочих дней с даты начала ее проведения. Указанный срок продлевается в случае необходимости проведения связанных с оценкой результатов проверок экспертиз, исследований, испытаний, расследований, осуществления перевода на русский язык документов, представленных на иностранном языке проверяемым лицом, и других необходимых мероприятий (в том числе в отношении контрагентов лицензиата), без которых невозможно оценить соответствие деятельности проверяемого лица обязательным требованиям. При этом общий срок проведения проверки не может превышать сорок рабочих дней.

1.7.3. В случаях, если для разъяснения возникающих при осуществлении лицензионного контроля вопросов требуются специальные познания, лицензирующие органы назначают экспертизу, включающую в себя организацию и проведение исследований экспертами из числа лиц, обладающих специальными знаниями для решения задач в области лицензионного контроля.

Порядок проведения такой экспертизы устанавливается Правительством Российской Федерации.

1.7.4. Последовательность и сроки выполнения административной процедуры принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок, представлены в соответствующих разделах настоящего Административного регламента. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) формирование ежегодного плана проведения проверок;

2) организация проведения, проведение плановой проверки и оформление ее результатов;

3) организация проведения, проведение внеплановой проверки и оформление ее результатов;

4) принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.

2. Описание административных процедур
2.1 Процедура формирования ежегодного плана проведения проверок

2.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для включения плановой проверки лицензиата в ежегодный план проведения плановых проверок, (далее – план проверок) является истечение:

- трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки проверяемой организации;

- одного года со дня принятия решения о выдаче лицензии или переоформлении лицензии.

2.1.2. Административная процедура формирования ежегодного плана проведения проверок осуществляется лицензирующим органом, адрес которого     указанного в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента. 
Органы местного самоуправления - лицензирующие органы наделяются правами и обязанностями в соответствии с Областным законом от 22.10.2005 г.       № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции».

При осуществлении административной процедуры органы местного самоуправления взаимодействуют с органами прокуратуры (в соответствии с подпунктом 2.2. пункта 2 раздела I настоящего Административного регламента).
2.1.3. Содержание
Специалист лицензирующего органа до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, составляет проект плана проверок и передает на рассмотрение руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему.

При формировании ежегодного плана проведения плановых проверок в план включаются все обособленные объекты юридического лица (лицензиата), указанные в приложении к лицензии по розничной продаже алкогольной продукции.

Порядок формирования и формат представления ежегодного плана проведения плановых проверок предварительно согласовывается с органами прокуратуры.

Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее согласовывает проект плана проверок или возвращает его на доработку.

После согласования проекта плана проверок руководителем   лицензирующего органа или лицом его замещающим, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект направляется в территориальную прокуратуру по месту нахождения объектов юридических лиц, в  отношении которых планируется проведение плановых проверок.  

Органы прокуратуры рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в него объектов проверяемых организаций и в срок           до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения о проведении совместных плановых проверок.

Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее, при получении проекта плана проверок из прокуратуры поручает сотруднику лицензирующего  органа  рассмотреть предложения прокуратуры при их наличии и внести изменения в проект плана проверок.

Сотрудник лицензирующего органа вносит изменения в проект плана проверок при их наличии, готовит проект приказа об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок на очередной календарный год, передает на утверждение руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему и направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Органы прокуратуры в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обобщают поступившие ежегодные планы проведения плановых проверок и направляют их в Генеральную прокуратуру Российской Федерации для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок и размещения его в срок до 31 декабря текущего календарного года на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»"(www.genproc.gov.ru). 

Утвержденный руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте лицензирующего органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»по адресам указанным в пункте 1.3 раздела II настоящего Административного регламента либо иным доступным способом.

2.1.4. Условия, порядок и срок приостановления исполнения административной процедуры формирования ежегодного плана проведения проверок не предусмотрены. 
2.1.5. Основанием (критерием) принятия решения о формировании ежегодного плана проведения проверок являются требования пункта 3 статьи 9 главы 2 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294–ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», пункта 8 статьи 23.2 Федерального закона от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей и алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции».
Порядок передачи результата:
- ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте лицензирующего органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»по адресам указанным в пункте 1.3 раздела II настоящего Административного регламента либо иным доступным способом;

- ежегодный сводный план проведения плановых проверок размещаются в срок до 31 декабря текущего календарного года на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»"(www.genproc.gov.ru). 

Информация, содержащаяся в ежегодном плане проведения плановых проверок, доступна для всех пользователей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.1.6. Фиксация результата административной процедуры:

- ежегодный план проведения плановых проверок формируется в электронном виде, формат обязательного отображения определяется органами прокуратуры;
- ежегодный план проведения плановых проверок утверждается руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим на бумажном носителе.
2.2. Процедура организации проведения, проведение плановой проверки и оформление ее результатов.

2.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для организации проведения и проведения плановой проверки организации, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции (лицензиата), является факт включения организации в ежегодный сводный план проведения плановых проверок.
2.2.2. Административная процедура организации проведения, проведения плановой проверки и оформления ее результатов осуществляется специалистами лицензирующих органов, указанных в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента.
При осуществлении административной процедуры органы местного самоуправления взаимодействуют с органами прокуратуры (в соответствии с подпунктом 2.2. пункта 2 раздела I настоящего Административного регламента), а также   с ФНС России, Федеральным Казначейством, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор), Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в форме предоставления сведений в электронной форме по межведомственному запросу лицензирующего органа, в целях проверки достоверности информации и документов, предоставляемых организацией, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции, в ходе лицензионного контроля за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции. 
Плановая проверка проводится в форме выездной плановой проверки.

2.2.3. Содержание.
2.2.3.1. Подготовка приказа (распоряжения) на проведение плановой выездной проверки.

До начала очередной плановой проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, сотрудник лицензирующего органа готовит проект приказа (распоряжения) на проведение плановой выездной проверки в двух экземплярах (по форме, согласно приложению № 6 настоящего Административного регламента), подписывает его у руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего, регистрирует. Порядок регистрации приказа (распоряжения) на проведение плановой проверки устанавливается органом местного самоуправления (лицензирующим органом).
Сотрудник лицензирующего органа уведомляет проверяемую организацию о проведении проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения, вручая руководителю проверяемой организации или направляя копию приказа (распоряжения) о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
2.2.3.2. Проведение плановой выездной проверки и оформление ее результатов.

1) Основанием для начала проведения плановой проверки, является получение сотрудником лицензирующего органа приказа (распоряжения) о проведении плановой выездной проверки.

Предметом плановой выездной проверки является соблюдение проверяемой организацией при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции требований действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, а именно: соответствие содержащихся в документах проверяемой организации сведений, а также соответствие используемых ею при осуществлении деятельности по розничной продаже алкогольной продукции зданий, строений, помещений, оборудования требованиям законодательства, регулирующего сферу розничной продажи алкогольной продукции.

Лицензионные требования (условия действия лицензии) – совокупность установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации требований, выполнение которых лицензиатом обязательно при осуществлении деятельности по розничной продаже алкогольной продукции
Плановая выездная проверка осуществляется специалистом лицензирующего органа (проверяющим). 
2). Проверяющий:
- проводит анализ информации, содержащейся в лицензионном деле, имеющейся в распоряжении лицензирующего органа и относящейся к предмету плановой проверки, при необходимости проверки достоверности указанной информации и документов, осуществляет межведомственный запрос в федеральные органы исполнительной власти (абзац 4 подпункта 2.2. пункта 2 раздела I настоящего Административного регламента) о предоставлении сведений в электронной форме;
- выезжает по месту нахождения проверяемой организации и (или) по месту фактического осуществления деятельности проверяемой организации (по месту нахождения обособленного торгового объекта проверяемой организации);

- предъявляет руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации служебное удостоверение;

- вручает копию приказа (распоряжения) лицензирующего органа о назначении выездной проверки под роспись;

- знакомит с полномочиями проводящего выездную проверку лица;

- знакомит с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки;

- знакомит с видами и объемом мероприятий по контролю;

- знакомит с составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке (в случаях, если для разъяснения возникающих при осуществлении лицензионного контроля вопросов требуются специальные познания, лицензирующие органы назначают экспертизу, включающую в себя организацию и проведение исследований экспертами из числа лиц, обладающих специальными знаниями для решения задач в области лицензионного контроля. Такая экспертиза проводится экспертами лицензирующего органа, а также, в случае невозможности проведения такой экспертизы экспертами лицензирующего органа, иными экспертами, аккредитованными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Порядок проведения такой экспертизы устанавливается Правительством Российской Федерации);
- знакомит со сроками выездной проверки и условиями ее проведения;

- по просьбе представителя проверяемой организации знакомит с настоящим Административным регламентом;

- рассматривает документы, относящиеся к предмету проверки проверяемой организации;

- проверяет используемые проверяемой организацией при осуществлении деятельности территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, образцы продукции на соответствие их лицензионным требованиям;
- выборочно (при необходимости) осуществляет проверку соответствия образцов алкогольной продукции информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе, других информационных системах, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- сверяет сведения, полученные в ходе проведения плановой проверки, с информацией, содержащейся в лицензионном деле, имеющейся в распоряжении лицензирующего органа, полученной (по необходимости) по межведомственному запросу в федеральные органы исполнительной власти (абзац 4 подпункта 2.2. пункта 2 раздела I настоящего Административного регламента);
- в ходе проведения проверки может (при необходимости) осуществлять звукозапись, фото- и видеосъемку.

3). В ходе проведения проверок лицензирующий орган вправе требовать у проверяемой организации следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность представителя лицензиата, в т.ч. универсальную электронную карту, или документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица (доверенность либо приказ); 

- товарно-транспортные накладные на находящуюся на обособленном объекте алкогольную продукцию;

- справки, прилагаемые к таможенной декларации для импортируемой алкогольной продукции, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 года № 872;

- справки, прилагаемые к товарно-транспортной накладной на алкогольную продукцию, производство которой осуществляется на территории Российской Федерации, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 31.12.2005 года № 864;

- сертификаты соответствия или декларации соответствия на алкогольную продукцию;

- прейскурант цен на реализуемую алкогольную продукцию в предприятиях общественного питания (ценники на объектах торговли);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

- документы, предусмотренные для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции статьей 19 Федерального закона № 171–ФЗ, пунктом 6 раздела II Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области;
- документы юридического лица для оценки соответствия используемых при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования лицензионным требованиям.

4) Требования к документам, представляемым проверяемой организацией и необходимым для проведения проверки:
- документы, необходимые для проведения проверки, представляются лицензиатом в подлинниках или в виде копий, заверенных печатью и подписью руководителя проверяемой организации, за исключением товарно-транспортных накладных, разделов Б справок, прилагаемых к таможенной декларации, разделов Б справок, прилагаемых к товарно-транспортным накладным и документа, удостоверяющий личность представителя лицензиата, в т.ч. универсальную электронную карту, или документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица (доверенность либо приказ), представляемые в оригинале (подлинниках);
- не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в лицензирующий орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- юридическое лицо вправе представить документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации;
- не допускается требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. В случае если указанные документы не представлены заявителем, документы (сведения, содержащиеся в них) представляются по межведомственному запросу лицензирующего органа уполномоченными федеральными органами исполнительной власти;
- не подлежат рассмотрению документы, не соответствующие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
5). Непосредственно после завершения проверки проверяющий:
- оформляет акт проверки в двух экземплярах (по форме согласно приложению №№ 1, 1А настоящего Административного регламента), результаты которого в течение 3-х рабочих дней после проведения проверки вносятся в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции (в случае выявления нарушений лицензионных требований, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемой организации дает письменное объяснение в произвольной форме по каждому факту выявленных нарушений, которое приобщается к акту проверки).
При этом по результатам проверки каждого обособленного объекта оформляется приложение к акту проверки (по форме согласно приложению № 1А к настоящему Административному регламенту), как итоговый документ по результатам проверки юридического лица оформляется акт проверки (по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту). Приложение к акту проверки являются неотъемлемой частью акта проверки;
- делает запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица у проверяемой организации. Форма журнала учета проверок юридического лица утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (по форме согласно приложению № 5 настоящего Административного регламента).
Запись в журнале учета проверок юридического лица содержит сведения о наименовании лицензирующего органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имена, отчества и должности лица (лиц), проводившего (их) проверку, его (их) подписи. 
При отсутствии у проверяемой организации журнала учета проверок юридического лица, проверяющий делает соответствующую запись в акте проверки.
Проверяющий вручает акт проверки представителю проверяемой организации под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, а также в случае отказа представителя проверяемой организации дать расписку в ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

При поступлении уведомления о вручении оно приобщается к экземпляру акта проверки, находящемуся в лицензирующем органе.

6). В случае проведения плановой выездной проверки лицензиатов-членов саморегулируемой организации, проверяющий уведомляет саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможного участия или присутствия ее представителя при проведении плановой выездной проверки.
В случае выявления нарушений лицензионных требований, действия лицензий на розничную продажу алкогольной продукции при проведении плановой выездной проверки лицензиатов-членов саморегулируемой организации проверяющий направляет информацию в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки. 
7). Срок проведения проверки в отношении лицензиатов составляет не более чем двадцать рабочих дней с даты начала ее проведения. 
Указанный срок продлевается в случае необходимости проведения связанных с оценкой результатов проверок экспертиз, исследований, испытаний, расследований, осуществления перевода на русский язык документов, представленных на иностранном языке проверяемым лицом, и других необходимых мероприятий (в том числе в отношении контрагентов лицензиата), без которых невозможно оценить соответствие деятельности проверяемого лица обязательным требованиям. 

В случаях, если для разъяснения возникающих при осуществлении государственной услуги вопросов требуются специальные познания, лицензирующие органы назначают дополнительную экспертизу, включающую в себя организацию и проведение исследований экспертами из числа лиц, обладающих специальными знаниями. Такая экспертиза проводится экспертами лицензирующего органа, а также иными экспертами, аккредитованными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, только в случае невозможности проведения такой экспертизы экспертами лицензирующего органа. Порядок проведения такой экспертизы устанавливается Правительством Российской Федерации.

При этом максимальный срок проведения проверки не может превышать сорок рабочих дней.
8). Информация о результатах проведения плановой проверки доводится до сведения руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего (порядок и срок представления информации определяется органами местного самоуправления).

9). Порядок хранения результатов проверок и принятых по ним мер.

В течение 3 (трех) рабочих дней информация о результатах проведения проверок размещается в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и, в случае выявления нарушений лицензионных требований и принятия мер в отношении фактов нарушений, вносится в реестр лицензий в порядке, установленном требованиями пункта 2.6. раздела Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области.

Акты проверок, уведомления о вручении (при наличии) и иные документы, полученные в ходе проверок и (или) являющиеся ее результатом и связанные с предметом проверки, принятые лицензирующим органом решения в отношении проверяемой организации хранятся в лицензионном деле. 
Лицензионное дело подлежит хранению в лицензирующем органе с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации в течение всего срока действия лицензии и в течение трех лет после окончания ее действия или прекращения деятельности.
2.2.4. Приостановление исполнения административной процедуры организации проведения, проведения плановой проверки и оформления ее результатов осуществляется при условии:
- окончания срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, на дату проведения плановой проверки, установленную ежегодным планом проведения проверок;

- досрочного прекращения срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, по заявлению лицензиата на дату проведения плановой проверки, установленную ежегодным планом проведения проверок;

- досрочного прекращения срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, по решению суда (или решением уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти) об аннулировании лицензии на дату проведения плановой проверки, установленную ежегодным планом проведения проверок.
В указанных случаях порядок проведения плановой проверки, предусмотренный пунктом 2.2.3.2. раздела III настоящего Административного регламента не применяется.
Проверяющий проводит мониторинг в целях установления факта прекращения организацией деятельности по розничной продаже алкогольной продукции в сроки проведения плановой проверки, установленные ежегодным планом проведения проверок, и письменно информирует руководителя лицензирующего органа или лицо его замещающее о результатах мониторинга. Форма и порядок представления и регистрации указанной информации устанавливаются органами местного самоуправления.
2.2.5. Основанием (критерием) для организации проведения, проведения плановой проверки и оформления ее результатов являются:

- внесение организации в ежегодный план проведения проверок, утвержденный в порядке, предусмотренном пунктом 2.1. раздела III настоящего Административного регламента;

- подписание руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим приказа (распоряжения) на проведение плановой проверки в порядке, предусмотренном пунктом 2.2.3.1. раздела III настоящего Административного регламента;

- проведение сотрудником лицензирующего органа плановой проверки в порядке, предусмотренном пунктом 2.2.3.2. раздела III настоящего Административного регламента.

2.2.6. Результатом административной процедуры является оформление акта проверки по результатам проведения плановой проверки, что, в случае нарушения организацией обязательных (лицензионных) требований, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Порядок передачи результата:

- акт проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
2.2.7. Фиксация результата административной процедуры:
- факт проведения плановой проверки фиксируется в журнале учета проверок юридического лица на бумажном носителе;

- акт проверки и уведомление (при необходимости) о его вручении оформляются на бумажном носителе либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
- результат проведения плановой проверки фиксируется в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестре лицензий в электронном виде;
- для фиксации информации, получаемой в ходе проведения выездной проверки, осуществляется (при необходимости) звукозапись, фото- и видеосъемка.

2.3. Процедура организации проведения, проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов

2.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для организации проведения и проведения внеплановой проверки организации, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции (лицензиата), является: 
а) истечение срока исполнения лицензиатом ранее выданного лицензирующим органом предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований (по указанному основанию согласование проверки с органами прокуратуры действующим законодательством не предусмотрено);

б) истечение срока, на который было приостановлено действие лицензии (по указанному основанию согласование проверки с органами прокуратуры действующим законодательством не предусмотрено);

в) поступление в лицензирующий орган обращений, заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о фактах нарушений лицензиатом лицензионных требований (по указанному основанию внеплановая выездная проверка проводится после согласования ее проведения в установленном порядке с органом прокуратуры по месту осуществления лицензируемого вида деятельности);

г) выявление фактов нарушения лицензионных требований в результате анализа информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе (ЕГАИС), других информационных системах, анализа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (по указанному основанию проверка может быть проведена лицензирующим органом незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ);

д) наличие приказа (распоряжения), изданного лицензирующим органом в соответствии с поручением Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

2.3.2. Административная процедура организации проведения, проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов осуществляется специалистами лицензирующих органов, указанных в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента.

 При осуществлении административной процедуры органы местного самоуправления взаимодействуют:

- с органами прокуратуры (в случаях, предусмотренных подпунктами в), г)  пункта 2.3.1. раздела III настоящего Административного регламента);
- с правоохранительными, контролирующими, надзорными органами, общественными организациями и средствами массовой информации по проведению совместных мероприятий по выявлению фактов нарушений в сфере оборота алкогольной продукции;

- с ФНС России, Федеральным Казначейством, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор), Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в форме предоставления сведений в электронной форме по межведомственному запросу лицензирующего органа, в целях проверки достоверности информации и документов, предоставляемых организацией, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции, в ходе лицензионного контроля за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в сфере розничной продажи алкогольной продукции. 
Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной внеплановой проверки.
2.3.3. Содержание.

2.3.3.1. Подготовка приказа (распоряжения) на проведение внеплановой проверки в форме документарной и (или) выездной внеплановой проверки.
Организация документарной проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 2.3.3.3. раздела III настоящего Федерального закона.

При наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.3.1. раздела III настоящего Административного регламента, в случаях, если представленные лицензиатом сведения и документы не позволяют оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям и (или) вызывают обоснованное сомнение в их достоверности, руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее даёт поручение об организации внеплановой выездной проверки.

Специалист лицензирующего органа в тот же день готовит проект приказа (распоряжения) в двух экземплярах (по форме, согласно приложению № 6 настоящего Административного регламента), подписывает его у руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего, регистрирует. Порядок регистрации приказа (распоряжения) на проведение внеплановой проверки устанавливается органом местного самоуправления (лицензирующим органом).
В случаях, предусмотренных подпунктами в), г) пункта 2.3.1 раздела III настоящего Административного регламента проведение лицензирующим органом внеплановой выездной проверки согласовывается с органом прокуратуры в соответствии с порядком, установленным статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и требованиями пункта 2.3.3.2. раздела III настоящего Административного регламента.
Информация о проведении внеплановой проверки направляется лицензиату по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, и (или) непосредственно предъявляется в момент начала ее проведения в форме соответствующего приказа (распоряжения) руководителя или заместителя руководителя лицензирующего органа.

2.3.3.2. Порядок согласования с органом прокуратуры проведения лицензирующим органом внеплановой выездной проверки юридического лица (в случаях, предусмотренных подпунктами в), г) пункта 2.3.1 раздела III настоящего Административного регламента).

В день подписания приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки проверяемой организации в целях согласования ее проведения (в случаях, предусмотренных подпунктами в), г) пункта 2.3.1 раздела III настоящего Административного регламента) сотрудник лицензирующего органа представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности проверяемой организации заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению о согласовании проведения внеплановой проверки прилагаются следующие документы:

- приказ (распоряжение) руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего о проведении проверки;

- документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений заинтересованных лиц;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет - источников и другие документы);

- результаты анализа информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе (ЕГАИС), других информационных системах, анализа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки организации и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

Проверка может быть проведена лицензирующим органом незамедлительно с извещением органа прокуратуры:

- в случае, если поступившие в лицензирующий орган обращения, заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, содержат сведения о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- в случае выявления фактов нарушения лицензионных требований в результате анализа информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе (ЕГАИС), других информационных системах, анализа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

2.3.3.3. Порядок проведения внеплановой документарной проверки.
Внеплановая документарная проверка проводится на основании приказа (распоряжения) лицензирующего органа о проведении внеплановой документарной проверки, подготовленного в порядке, установленном пунктом 2.3.3.1. раздела III настоящего Административного регламента и по форме, установленной приложением № 6 к настоящему Административному регламенту.

Внеплановая документарная проверка осуществляется специалистом лицензирующего органа (проверяющим) по месту нахождения лицензирующего органа, указанного в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента. 
Проверяющий:

- в первую очередь рассматривает документы проверяемой организации, имеющиеся в распоряжении лицензирующего органа, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного лицензионного контроля в отношении проверяемой организации;

- при необходимости проверки достоверности информации и документов, осуществляет межведомственный запрос в федеральные органы исполнительной власти (абзац 4 подпункта 2.2. пункта 2 раздела I настоящего Административного регламента) о предоставлении сведений в электронной форме;

- проводит оценку документов, представленных проверяемой организации, в т.ч. и на соответствие требованиям, установленные подпунктом 4) пункта 2.2.3.2. раздела III настоящего Административного регламента:
· в случае, если рассмотренные сведения и документы позволяют оценить исполнение проверяемой организацией обязательных требований, проверяющий производит их оценку и непосредственно после завершения внеплановой документарной проверки готовит акт проверки в двух экземплярах по форме, установленной приложением №№ 1, 1А к настоящему Административному регламенту;
· в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах лицензиата, имеющихся в распоряжении лицензирующего органа, вызывает обоснованные сомнения, либо сведения, в т.ч. предоставленные по межведомственному запросу в федеральные органы исполнительной власти, не позволяют оценить исполнение проверяемой организацией обязательных требований, проверяющий направляет в адрес проверяемой организации мотивированный запрос по форме в соответствии с приложением № 8 к настоящему Административному регламенту с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы и заверенную копию приказа на проведение документарной проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (к запросу прилагается заверенная печатью копия приказа (распоряжения) лицензирующего органа о проведении внеплановой документарной проверки);
· в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемая организация обязана направить в лицензирующий орган указанные в запросе документы;
· при поступлении ответа на запрос от проверяемой организации, проверяющий рассматривает достоверность представленных документов и (или) соответствие сведений, содержащихся в представленных документах, документам лицензиата, имеющимся в распоряжении лицензирующего органа; 

· в случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение проверяемой организацией обязательных требований, проверяющий производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после завершения проверки по форме, установленной приложением №№ 1, 1А к настоящему Административному регламенту;
· в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемой организацией документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении лицензирующего органа документах лицензиата и (или) полученным в ходе осуществления лицензионного контроля, проверяющий направляет информацию об этом проверяемой организации за подписью руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· в случае отсутствия необходимых документов, предоставления неполного комплекта документов, выявления ошибок в ранее полученных документах, проверяемая организация вправе предоставить пояснения и документы, подтверждающие невозможность предоставления запрашиваемых документов и (или) достоверность ранее полученных документов, в т.ч. в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· при поступлении пояснений проверяемой организации в письменной форме, либо в форме электронного документа, проверяющий устанавливает соответствие и достаточность представленных пояснений для оценки фактов; 

· в случае, если рассмотренные сведения и документы позволяют оценить исполнение проверяемой организацией обязательных лицензионных требований и условий действия лицензии, проверяющий производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах по форме, установленной приложением №№ 1, 1А к настоящему Административному регламенту; 

· в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений лицензирующий орган установит признаки нарушения обязательных требований, проверяющий оформляет акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов, и передает руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему для принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки.
2.3.3.4. Порядок проведения внеплановой выездной проверки.
Внеплановая выездная проверка проводится на основании приказа (распоряжения) лицензирующего органа о проведении внеплановой выездной проверки, подготовленного в порядке, установленном пунктом 2.3.3.1. раздела III настоящего Административного регламента и по форме, установленной приложением № 6 к настоящему Административному регламенту.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Внеплановая выездная проверка осуществляется специалистом лицензирующего органа (проверяющим) по месту нахождения проверяемой организации и (или) по месту фактического осуществления деятельности проверяемой организации (по месту нахождения обособленного торгового объекта проверяемой организации).

Проведение внеплановой выездной проверки осуществляется проверяющим в соответствии с требованиями подпунктов 2), 3), 4), 5) пункта 2.2.3.2. раздела III настоящего Административного регламента. 
2.3.3.5. Максимальный срок проведения внеплановой проверки не может превышать сроки, предусмотренные для проведения плановой проверки.
2.3.4. Приостановление исполнения административной процедуры организации проведения, проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов осуществляется в случаях и в порядке предусмотренных административной процедурой организации проведения, проведения плановой проверки и оформления ее результатов.

2.3.5. Основанием (критерием) для организации проведения, проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов являются:

- наступление обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.3.2 раздела III настоящего Административного регламента;

- подписание руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим приказа (распоряжения) на проведение внеплановой проверки в порядке, предусмотренном пунктом 2.3.3.1. раздела III настоящего Административного регламента;

- согласование с органом прокуратуры проведение внеплановой выездной проверки юридического лица в соответствие с пунктом 2.3.3.2 раздела III настоящего Административного регламента);

- проведение сотрудником лицензирующего органа внеплановой проверки в порядке, предусмотренном пунктом 2.3.3.3. раздела III настоящего Административного регламента.

2.3.6. Результатом административной процедуры является проведение внеплановой проверки и оформление ее результатов, что, в случае нарушения организацией обязательных требований, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.

Порядок передачи результата:

- акт внеплановой проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Акты проверок, уведомления о вручении (при наличии) и иные документы, полученные в ходе плановой проверки и (или) являющиеся ее результатом и связанные с предметом проверки, хранятся в лицензионном деле. 

Лицензионное дело подлежит хранению в лицензирующем органе с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации в течение всего срока действия лицензии и в течение трех лет после окончания ее действия или прекращения деятельности.
2.3.7. Фиксация результата административной процедуры:

- факт проведения внеплановой проверки фиксируется в журнале учета проверок юридического лица на бумажном носителе;

- акт проверки и уведомление (при необходимости) о его вручении руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации оформляются на бумажном носителе;

- результат проведения плановой проверки фиксируется в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции, реестре лицензий в электронном виде;
- для фиксации информации, получаемой в ходе проведения выездной проверки, может (при необходимости) осуществляться звукозапись, фото- и видеосъемка.

2.4. Процедура принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.

Основанием для осуществления административной процедуры принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок, является:

- нарушения обязательных требований, установленные в ходе проведения плановой выездной проверки организации, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции (лицензиата), и зафиксированные в акте проверки;

- нарушения обязательных требований, установленные в ходе проведения внеплановой документарной и (или) выездной проверки организации, осуществляющей розничную продажу алкогольной продукции (лицензиата), и зафиксированные в акте проверки;

- материалы о фактах нарушений, направленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции. 

Административная процедура принятия мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок, осуществляется специалистами лицензирующего органа по месту нахождения лицензирующего органа, указанного в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента.
При осуществлении административной процедуры органы местного самоуправления взаимодействуют с судебными органами, а также с Росалкогольрегулированием (межрегиональным и федеральным) в вопросах аннулирования лицензии во внесудебном порядке.
В отношении организаций, допустивших нарушения обязательных требований, установленных лицензирующим органом в ходе проведения плановой (внеплановой документарной и (или) выездной) проверки, зафиксированных в акте проверки, либо содержащихся в материалах о фактах нарушений, направленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции предусмотрено: 

- вынесение лицензирующим органом предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; 

- приостановление действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

- составление протокола об административном правонарушении;

- аннулирование лицензии на розничную продажу алкогольной продукции.
2.4.1. Процедура вынесения лицензирующим органом предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.
1) Юридическим фактом, являющимся основанием для вынесения предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения является нарушение лицензиатом обязательных требований, установленных в ходе проведения плановой (внеплановой документарной и (или) выездной) проверки, зафиксированных в акте проверки, либо содержащихся в материалах о фактах нарушений, направленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции, и, не являющихся основанием для приостановления действия лицензии  либо ее аннулирования.
2) Специалист лицензирующего органа доводит до сведения руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего результаты проведения проверки, в т.ч.:

- акт проверки юридического лица;

- объяснение (в произвольной форме на имя руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего) руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации по фактам нарушений обязательных требований, зафиксированных в акте проверки;

- материалы о фактах нарушений, направленные органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции.
На основании вышеуказанных документов,  руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее принимает решение о вынесении юридическому лицу предписания об устранении выявленных нарушений и об организации проведения и проведении внеплановой проверки его выполнения.
3) Специалист лицензирующего  органа осуществляет подготовку проекта предписания об устранении выявленных нарушений в следующем порядке:

а) предписание об устранении выявленных нарушений выносится в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления лицензирующим органом нарушений (со дня даты оформления акта проверки), либо со дня получения материалов от органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции;

б) проект предписания об устранении выявленных нарушений оформляется в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, распечатывается и подписывается руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим.
В предписании об устранении выявленных нарушений должны быть указаны: 

- наименование лицензирующего органа;

- описание выявленных нарушений со ссылкой на конкретные статьи и пункты нормативных правовых актов Российской Федерации;

- срок для устранения выявленных нарушений, который не может быть менее трех дней и более одного месяца со дня вынесения предписания;

в) требования о внесении в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и в реестр лицензий информации о вынесении предписания об устранении выявленных нарушений и требования к хранению лицензионных дел установлены в подпункте 9) пункта 2.2.3.2. раздела III  настоящего Административного регламента.
4) После вынесения предписания об устранении выявленных нарушений   лицензирующий  орган: 
а) вручает предписание об устранении выявленных нарушений, в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его подписания руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку об ознакомлении.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, а также в случае отказа представителя проверяемой организации дать расписку в ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием, предписание об устранении выявленных нарушений направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

б) контролирует срок исполнения лицензиатом предписания об устранении выявленных нарушений;

в) контролирует исполнение лицензиатом обязанности по предоставлению в лицензирующий орган в течение 3 (трех) рабочих дней после истечения срока, установленного в предписании, отчета (в произвольной форме на имя руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего) об устранении нарушений и подтверждающие документы. В отчете должны быть указаны мероприятия, проведенные для устранения нарушений, по каждому пункту предписания;
г) осуществляет проведение внеплановой документарной и (или) выездной проверки исполнения предписания об устранении выявленных нарушений в течение 10 (десяти) рабочих дней следующих за днем получения от лицензиата отчета об устранении нарушений и (или) окончания срока устранения выявленных нарушений, установленного в предписании (процедура проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов установлена пунктом 2.3.3.3. раздела III настоящего Административного регламента, согласование проведения внеплановой проверки выполнения юридическим лицом предписания об устранении выявленных нарушений с органами прокуратуры не предусмотрено);
д) доводит (в порядке и сроки установленные органом местного самоуправления) до сведения руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего результаты проведения проверки, на основании которых принимается решение:
- в случае невыполнения организацией предписания об устранении выявленных нарушений – выносится решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции и составлении протокола об административном правонарушении в соответствии с КоАП РФ (порядок информирования проверяемой организации о принятии указанного решения установлен соответствующей административной процедурой);

- в случае устранения обстоятельств, повлекших за собой вынесение предписания об устранении выявленных нарушений, организация осуществляет деятельность по розничной продаже алкогольной продукции с момента окончания оформления акта проверки (дополнительное информирование не предусмотрено);
е) требования о внесении информации о результатах проведения внеплановой проверки по проверке выполнения предписания об устранении выявленных нарушений в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции, реестр лицензий и хранении лицензионных дел установлены в подпункте 9) пункта 2.2.3.2. раздела III  настоящего Административного регламента.
5) Приостановление исполнения административной процедуры в части вынесения предписания об устранении выявленных нарушений осуществляется при условии:

- окончания срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, на дату вынесения предписания об устранении выявленных нарушений;
- досрочного прекращения срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, по заявлению лицензиата на дату вынесения предписания об устранении выявленных нарушений.
В указанных случаях порядок вынесения предписания об устранении выявленных нарушений, предусмотренный подпунктами 3) и 4) пункта 2.4.1. раздела III настоящего Административного регламента не применяется.

Проверяющий проводит мониторинг в течение 1 (одного) рабочего дня следующего за датой окончания срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (либо датой принятия решения о досрочном прекращении действия лицензии по заявлению лицензиата) в целях установления факта прекращения организацией деятельности по розничной продаже алкогольной продукции и письменно  в произвольной форме информирует руководителя лицензирующего органа или лицо его замещающее о результатах мониторинга.  
6) Критерии принятия решений в части вынесения предписания об устранении выявленных нарушений установлены подпунктами 1) и 2) пункта 2.4.1. раздела III настоящего Административного регламента.
7) Результатом административной процедуры в части вынесения предписания об устранении выявленных нарушений является вынесение и вручение (направление) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации предписания об устранении выявленных нарушений, что, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для организации проведения и проведения внеплановой проверки, а, в случае невыполнения предписания об устранении выявленных нарушений, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для принятия лицензирующим органом решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции и составлении протокола об административном правонарушении в соответствии с КоАП РФ.

Порядок передачи результата:

- предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- информация о вынесении предписания об устранении выявленных нарушений вносится в реестр лицензий в порядке, установленном требованиями пункта 2.6. раздела Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области.

8) Фиксация результата административной процедуры в части вынесения лицензирующим органом предписания об устранении выявленных нарушений:

- предписание об устранении выявленных нарушений оформляется и фиксируется в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестре лицензий в электронном виде;

- предписание об устранении выявленных нарушений утверждается руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим на бумажном носителе либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

9) Максимальный срок исполнения административной процедуры в части вынесения и вручения (направления) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации предписания об устранении выявленных нарушений не должен превышать 4 (четыре) рабочих дня.
2.4.2. Приостановление действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции.

1) Юридическим фактом, являющимся основанием для приостановления действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции является принятие лицензирующим органом решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (по форме согласно приложению № 3 настоящего Административного регламента).

Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее принимает решение о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции по следующим основаниям:

а) материалы о фактах нарушений, направленные органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции; 

б) невыполнение организацией предписания об устранении нарушений, вынесенного лицензирующим органом и врученного (направленного) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации в соответствии с требованиями пункта 2.4.1. раздела III настоящего Административного регламента;

в) непредставление в установленный срок заявления о переоформлении лицензии, предусмотренном Административной процедурой переоформления лицензии, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии (отказа в переоформлении лицензии, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, с направлением заявителю соответствующего постановления, (распоряжения, приказа) с указанием причин отказа) в пункте 2.2. раздела III Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области;
г) оборот алкогольной продукции с нарушением требований, предусмотренных статьей 10.2 Федерального закона от 22.11.1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей и алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (оборот алкогольной продукции при отсутствии сопроводительных документов, удостоверяющих легальность их производства и оборота:

- товарно-транспортной накладной;

- справки, прилагаемой к таможенной декларации (для импортированных этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, являющихся товарами Таможенного союза);

- справки, прилагаемой к товарно-транспортной накладной (для этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, производство которых осуществляется на территории Российской Федерации, а также для импортированных этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, являющихся товарами Таможенного союза);
д) выявление нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, предусмотренным требованиями пункта 2.4.4. раздела III настоящего Административного регламента;

е) непредставление в установленный срок организацией в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий межотраслевую координацию и функциональное регулирование в сфере государственной статистики, сведений об объеме производства и поставок алкогольной и спиртосодержащей продукции.
2) Подготовка решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется специалистом лицензирующего органа в следующем порядке:
а) проект решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции оформляется проверяющим в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции по форме согласно приложению № 3 настоящего Административного регламента;
б) решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции принимается лицензирующим органом и оформляется по месту нахождения лицензирующего органа, указанного в пункте 1.1. раздела II настоящего Административного регламента в течение 3 (трех) рабочих дней со дня установления оснований для принятия такого решения;

в) действие лицензии приостанавливается на срок, необходимый для устранения выявленных нарушений, но не превышающий шести месяцев, за исключением случая приостановления действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии. В случае выявления нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, действие лицензии приостанавливается до дня вступления в законную силу принятого судом либо уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения об аннулировании лицензии или об отказе в ее аннулировании;
г) решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции подписывается руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим или возвращается на доработку специалисту (в этом случае специалист вносит изменения, исправляет недочеты и повторно направляет документ руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему);

д) решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку об ознакомлении не позднее чем через       3 (три) дня со дня принятия решения.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, а также в случае отказа представителя проверяемой организации дать расписку в ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием, предписание об устранении выявленных нарушений направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, с мотивированным обоснованием не позднее чем через три дня со дня принятия решения; 

е) лицензирующий орган контролирует исполнение лицензиатом решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, в т.ч. предусмотренный решением срок устранения нарушений;

ж) лицензирующий орган контролирует исполнение лицензиатом обязанности по предоставлению в лицензирующий орган заявления произвольной формы об устранении нарушений, в сроки, установленные в решении (постановлении, распоряжении, приказе) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции. В заявлении должны быть указаны мероприятия, проведенные для устранения нарушений;
з) требования о внесении информации о принятии решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестр лицензий в порядке, и хранении лицензионных дел установлены в подпункте 9) пункта 2.2.3.2. раздела III  настоящего Административного регламента.
3) После получения от организации заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, лицензирующий орган в течение 14 (четырнадцати) дней обязан принять решение о возобновлении действия лицензии или об отказе в возобновлении ее действия и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии. 
В течение указанного срока:

а) специалист (проверяющий) осуществляет проведение внеплановой документарной и (или) выездной проверки устранения лицензиатом обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии и доводит до сведения руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего результаты проведения проверки в порядке, установленном органом местного самоуправления (процедура проведения внеплановой проверки и оформления ее результатов установлена пунктом 2.3.3.3. раздела III настоящего Административного регламента, согласование проведения внеплановой проверки устранения лицензиатом обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, с органами прокуратуры не предусмотрено);

б) в случае устранения обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающего принимает решение (постановление, распоряжение, приказ) о возобновлении действия лицензии (по форме согласно                     приложению № 3А настоящего Административного регламента);
в) в случае невыполнения организацией решения о приостановлении действия лицензии, либо неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающего принимает решение (постановление, распоряжение, приказ) об отказе в возобновлении ее действия (по форме согласно приложению № 3Б настоящего Административного регламента) и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии (по форме согласно приложению № 4 настоящего Административного регламента); 

г) в соответствии с принятым решением о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении ее действия специалист лицензирующего органа оформляет проект решения по форме согласно вышеуказанным приложениям, подписывает у руководителя лицензирующего органа или лица его замещающего, в течение в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его подписания вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, с мотивированным обоснованием (в случае отказа в возобновлении действия лицензии); 

д) обращение в суд с заявлением об аннулировании лицензии либо направление материалов в Росалкогольрегулирование (межрегиональный и федеральный) для аннулирования лицензии во внесудебном порядке осуществляется в соответствии с пунктом 2.4.4. раздела III настоящего Административного регламента;
е) в случае непринятия лицензирующим органом в вышеуказанный срок (четырнадцать дней) одного из этих решений действие лицензии считается возобновленным;
ж) требования о внесении информации о проведении внеплановой проверки устранения лицензиатом обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, и мерах, принятых по ее результатам, в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестр лицензий, а также требования к хранению лицензионных дел установлены в подпункте 9) пункта 2.2.3.2. раздела III настоящего Административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры в части принятия и вручения (направления) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии не должен превышать 4 (четыре) рабочих дня.

4) Приостановление исполнения административной процедуры в части приостановления действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется при условии:

- окончания срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, на дату принятия решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;
- досрочного прекращения срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, по заявлению лицензиата на дату принятия решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции.
В указанных случаях порядок приостановления действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, предусмотренный подпунктом 2) пункта 2.4.3.2. раздела III настоящего Административного регламента не применяется.
5) Критерии принятия решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии установлены подпунктом 1) пункта 2.4.2. раздела III настоящего Административного регламента.

6) Результатом административной процедуры в части приостановления действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции является вынесение и вручение (направление) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии, что, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для организации проведения и проведения внеплановой проверки, а в случае невыполнения решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии либо неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, совпадает с юридическим фактом, являющимся основанием для принятия лицензирующим органом решения (постановления, распоряжения, приказа) об отказе в возобновлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

Порядок передачи результата:

- решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- информация о приостановлении действия лицензии вносится в реестр лицензий в порядке, установленном требованиями пункта 2.6. раздела Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области.

7) Фиксация результата административной процедуры в части приостановления действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

- решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии оформляется и фиксируется в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестре лицензий в электронном виде;

- решение (постановление, распоряжение, приказ) о приостановлении действия лицензии утверждается руководителем лицензирующего органа или лицом его замещающим на бумажном носителе либо в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.4.3. Составление протокола об административном правонарушении
1) Юридическим фактом, являющимся основанием для составления протокола об административном правонарушении является невыполнение юридическим лицом предписания лицензирующего органа об устранении выявленных нарушений.
2) Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее принимает решение о составлении протокола об административном правонарушении на основании материалов, представленных проверяющим.
3) Порядок составления протокола об административном правонарушении

Протокол об административном правонарушении должен составляться в присутствии лица, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, для этого данное лицо должно быть надлежащим образом извещено о месте и времени составления указанного протокола.

В случае неявки лиц, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие, о чем делается соответствующая запись в протоколе.
В протоколе об административном правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение юридического лица или его законного представителя, в отношении которого возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.
Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, юридическим лицом или его законным представителем, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись.
При составлении протокола об административном правонарушении юридическому лицу или его законному представителю, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении  разъясняются их права и обязанности, о чем делается запись в протоколе.

Лицам, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Они вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
Максимальным сроком выполнения административной процедуры в части составления протокола об административном правонарушении 1 (один) рабочий день.

Срок давности привлечения юридического лица к административной ответственности за невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль), об устранении выявленных нарушений составляет два месяца со дня истечения срока, установленного в предписании.
Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение 3 (трех) дней со дня составления указанного протокола.

Протокол об административном правонарушении направляется судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассматривать дело об административном правонарушении, в течение 3 (трех) суток с момента его составления.
Дело должно быть рассмотрено в 15-дневный срок со дня получения судьей протокола об административном правонарушении и других материалов дела.

Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении может быть вынесено в случае:

- наличия хотя бы одного из обстоятельств, исключающих производство по делу об административном правонарушении;

- прекращения производства по делу и передачи материалов дела прокурору, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления;

- освобождения лица от административной ответственности 

В случае наложения административного штрафа в постановлении по делу об административном правонарушении должна быть указана информация о получателе штрафа, необходимая в соответствии с правилами заполнения расчетных документов на перечисление суммы административного штрафа.
Постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано в вышестоящем суде лицами, в отношении которых оно вынесено, либо их законными представителями. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления. В случае пропуска указанного срока по ходатайству лица, подающего жалобу, он может быть восстановлен судьей или должностным лицом, правомочным рассматривать жалобу.
4) Производство по делу об административном правонарушении не может быть начато, а начатое производство подлежит прекращению при наличии хотя бы одного из следующих обстоятельств:

- отсутствие события административного правонарушения;

- отсутствие состава административного правонарушения;

- действия лица в состоянии крайней необходимости;

- отмена закона, установившего административную ответственность;

- истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;

- наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания, либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении, либо о возбуждении уголовного дела.

5) Критерием принятия решения о составлении протокола об административном правонарушении является установление факта невыполнение юридическим лицом предписания лицензирующего органа об устранении выявленных нарушений.

6) Результатом административной процедуры в части составления протокола об административном правонарушении является постановление о назначении административного наказания либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении.
Порядок передачи результата:

- копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку юридическому лицу или его законному представителю, в отношении которых оно вынесено, либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения постановления.
- информация о вынесение постановления о назначении административного наказания либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении вносится в реестр лицензий в порядке, установленном требованиями пункта 2.6. раздела Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области.

7) Фиксация результата административной процедуры в части составления протокола об административном правонарушении:

- постановление о назначении административного наказания либо о прекращении производства по делу об административном правонарушении оформляется на бумажных носителях.

2.4.4. Аннулирование лицензии на розничную продажу алкогольной продукции.
1) Юридическим фактом, являющимся основанием для аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в судебном порядке является решение суда, в случае аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции во внесудебном порядке - решение уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти (Росалкогольрегулирование (межрегиональный и федеральный).
Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее вправе обратиться с заявлением в суд об аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в судебном порядке в следующих случаях:
- обнаружение недостоверных данных в документах, представленных          организацией для получения лицензии;

- осуществление розничной продажи алкогольной продукции без маркировки в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 22.11.1995 г.         № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей и алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» либо с поддельными марками;
- поставка алкогольной продукции организации, не имеющей лицензии;
- невыполнение решения лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии;

- неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии;
- повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

- повторное в течение одного года предоставление недостоверных сведений в декларациях об объеме розничной продажи алкогольной продукции;

- повторное в течение одного года несвоевременное представление деклараций об объеме розничной продажи алкогольной продукции;

- непредставление лицензирующему органу возможности провести проверку организации на соответствие лицензионным требованиям.
Руководитель лицензирующего органа или лицо его замещающее вправе направить материалы в Росалкогольрегулирование (межрегиональный и федеральный) для аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции во внесудебном порядке в следующих случаях:

- закупка (за исключением импорта), поставки (за исключением экспорта) и розничная продажа алкогольной продукции осуществляются по ценам ниже цен, установленных уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (в соответствии с пунктом 5 статьи 11 Федерального закона № 171-ФЗ);
- розничная продажа алкогольной продукции с 23 часов до 8 часов (за исключением розничной продажи алкогольной продукции, осуществляемой организациями, и розничной продажи пива и пивных напитков, осуществляемой индивидуальными предпринимателями, при оказании такими организациями и индивидуальными предпринимателями услуг общественного питания, а также розничной продажи алкогольной продукции, осуществляемой магазинами беспошлинной торговли) (в соответствии с пунктом 5 статьи 16 Федерального закона № 171-ФЗ);

- нарушение особых требований к розничной продаже алкогольной продукции, установленных пунктом 2 статьи 16 Федерального закона № 171-ФЗ.
2) Подготовка решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии проверяемой организации осуществляется специалистом лицензирующего органа в следующем порядке:

а) специалист лицензирующего органа готовит проект решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии проверяемой организации в трех экземплярах по форме, предусмотренной приложением № 4 к настоящему Административному регламенту, и передает его на рассмотрение руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему, либо лицу, уполномоченному лицензирующим органом представлять его в суде по доверенности (далее – уполномоченное лицо);
б) специалист лицензирующего органа готовит сопроводительное письмо о принятии решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и передает его на рассмотрение руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему;

в) после подписания вышеуказанных документов, один экземпляр решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии вручается руководителю организации под расписку или направляется с сопроводительным письмом в адрес проверяемой организации почтовым отправлением с уведомлением о вручении (квитанция об отправке документов в адрес проверяемой организации хранится в лицензионном деле, копия квитанции приобщается к перечню документов, направляемых в суд) либо направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, с мотивированным обоснованием не позднее чем через три дня со дня принятия решения;  

б) специалист лицензирующего органа осуществляет подготовку документов в соответствии с перечнем:

- решение (постановление, распоряжение, приказ) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии; 

- копия квитанции, подтверждающую отправку решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии в адрес проверяемой организации;

- документы, подтверждающие обоснованность принятия лицензирующим органом решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии;

- копии лицензии, документов, подтверждающих наличие лицензии и приложения к ней проверяемой организации;

- копия доверенности лица уполномоченного лицензирующим органом представлять его в суде.

Специалист лицензирующего органа передает вышеуказанные документы руководителю лицензирующего органа или лицу его замещающему для утверждения, после чего они направляются в адрес арбитражного суда;
в) требования о внесении информации о принятии решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии и решении суда в программу лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестр лицензий и хранении лицензионных дел установлены в подпункте 9) пункта 2.2.3.2. раздела III  настоящего Административного регламента.
3) До дня вступления в законную силу принятого судом либо Росалкогольрегулированием (межрегиональным и федеральным) решения об аннулировании лицензии или об отказе в ее аннулировании действие лицензии приостанавливается.

В связи с чем, лицензирующий орган осуществляет подготовку, утверждение и доведение до сведения лицензиата решения (постановления, распоряжения, приказа) о приостановлении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в соответствии с требованиями пункта 2.4.2. раздела III настоящего Административного регламента.

4) Аннулирование лицензии по решению Росалкогольрегулирования (межрегионального и федерального осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
5) Приостановление исполнения административной процедуры в части аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется при условии:
- окончания срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, на дату принятия решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии.
В указанном случае порядок направления в суд заявления об аннулировании лицензии, предусмотренный подпунктом 2) пункта 2.4.4. раздела III настоящего Административного регламента не применяется.

6) Критерии для аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции установлены подпунктом 1) пункта 2.4.4. раздела III настоящего Административного регламента.

7) Результатом административной процедуры в части аннулирования лицензии на розничную продажу алкогольной продукции является принятие решения об аннулировании лицензии или об отказе в ее аннулировании в судебном или во внесудебном порядке.

Порядок передачи результата:

- решения об аннулировании лицензии или об отказе в ее аннулировании в судебном или во внесудебном порядке вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому лицензирующий орган осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи не позднее чем через 3 (три) дня со дня принятия решения;
- информация об аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или об отказе в ее аннулировании вносится в реестр лицензий в порядке, установленном требованиями пункта 2.6. раздела Административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области.

8) Фиксация результата административной процедуры в части аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

- решение (постановление, распоряжение, приказ) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции направляется в суд на бумажных носителях;

- аннулирование лицензии фиксируются в программе лицензирования розничной продажи алкогольной продукции и реестре лицензий в электронном виде;
- решения об аннулировании лицензии на розничную продажу алкогольной продукции в судебном или во внесудебном порядке или об отказе в ее аннулировании направляются (выдаются) на бумажных носителях.
9) Максимальный срок исполнения административной процедуры в части принятия решения (постановления, распоряжения, приказа) о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии не должен превышать 14 рабочих дней.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, по исполнению государственной функции и сроков их выполнения осуществляется руководителем лицензирующего органа либо лицом его замещающим.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется руководителем лицензирующего органа либо лицом его замещающим.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в электронных базах данных, служебная корреспонденция департамента, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих государственную функцию.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции 
Контроль за соблюдением ответственными должностными лицами лицензирующего органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется департаментом.

Департамент ежегодно проверяет органы местного самоуправления по соблюдению государственных полномочий Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц лицензирующего органа.
Проверка осуществляется на основании распоряжения директора департамента.

Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

3. Ответственность государственных служащих органа исполнительной власти Ростовской области и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемых (осуществляемых) ими в ходе исполнения государственной функции
Специалисты, исполняющие государственную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, порядок оформления их результатов; правильность и обоснованность принятых решений, законность применяемых мер, соблюдение порядка их применения и соответствие применяемых мер совершенным нарушениям.
Ответственность должностных лиц за нарушение требований настоящего Административного регламента и норм действующего законодательства Российской Федерации закрепляется в их должностных регламентах.

Руководитель лицензирующего органа либо лицо его замещающее ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер лицензирующий орган обязан сообщить в письменной форме заявителям, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Требованиями к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции являются:

1) независимость;

2) профессиональная компетентность;

3) должная тщательность.

Независимость руководителя лицензирующего органа, осуществляющего контроль за исполнением государственной функции, от специалистов, осуществляющих государственную функцию состоит в том, что при осуществлении контроля он независим от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Руководитель лицензирующего органа, осуществляющего контроль за исполнением государственной функции, должен принимать меры по предотвращению конфликта интересов при исполнении государственной функции.

Профессиональная компетентность руководителя лицензирующего органа, осуществляющего контроль за исполнением государственной функции, состоит в том, что при осуществлении контроля за исполнением государственной функции он обладает необходимыми профессиональными знаниями и навыками.

Должная тщательность руководителя лицензирующего органа, осуществляющего контроль за исполнением государственной функции, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

На руководителя лицензирующего органа, осуществляющего контроль за исполнением государственной функции, возлагается ответственность за организацию работы по исполнению государственной функции.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а также их должностных лиц, государственных служащих
1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения государственной функции
Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Заявители вправе обратиться с письменным обращением в адрес руководителя лицензирующего органа или директора департамента по адресам, указанным в пункте 1.1 раздела II настоящего Административного регламента, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (информация о номерах телефонах лицензирующих органов указана в пункте 1.2, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты лицензирующих органов указана в пункте 1.3 раздела II настоящего Административного регламента), а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области" (http://www.gosuslugi.ru, www.pgu.donland.ru).

Обращение заявителя должно содержать:

- наименование юридического лица или фамилию, имя, отчество лица 
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, действия (бездействие), решение, которого обжалуются;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения;
- контактный почтовый адрес (электронный адрес), на который требуется направить ответ;

- дату написания обращения, личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя), в случае направления обращения в виде электронного документа–электронно-цифровую подпись.

Дополнительно в обращении могут быть указаны: 
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- факты, на основании которых заявитель считает, что нарушены права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.
К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие доводы, изложенные в обращении.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) должностных лиц лицензирующих органов, исполняющих государственную функцию.
3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения.
Если в письменном обращении (жалобе) не указаны наименование проверяемого объекта, направившего обращение (жалобу), и почтовый, либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не предоставляется.

Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его почтовый адрес и фамилия поддаются прочтению.

Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семьи, лицензирующий орган вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить направившему обращение о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель лицензирующего органа либо лицо его замещающее вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в департамент. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в лицензирующий орган и (или) департамент жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами лицензирующего органа в ходе предоставления государственной услуги.

5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
Гражданин при рассмотрении обращения имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;

- обращаться с письменным запросом о представлении информации и документов, необходимых для обоснования жалобы;

- получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефону.
6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензии) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или служебной этики по номерам телефонов:

8-863-240-87-95 - директор департамента потребительского рынка Ростовской области.

8-863-240-80-64 - заместитель директора департамента потребительского рынка Ростовской области.
7. Сроки рассмотрения жалобы
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
По результатам рассмотрения жалобы орган государственной власти, рассматривающий жалобу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения государственной функции;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

_______________________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

 ________________________                                               "___" __________ 20__ г

            (место составления акта)                                                                                                                         (дата составления акта)

                                                                                            ____________________

                                                                                                                                                                            (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального
контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
№ __________
 По адресу/адресам:__________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(место проведения проверки)

 На основании:_______________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

 была проведена _____________________________________________________ проверка
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

 в отношении:________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

 Дата и время проведения проверки:

 "__"__________20__г. с__час.___мин. до___час.___мин. Продолжительность__________

 "__"__________20__г. с__час.___мин. до___час.___мин. Продолжительность__________

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

 Общая продолжительность проверки: ___________________________________________

                                                                                          (рабочих дней/часов)

 Акт составлен: _________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

 С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

 Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:_________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами  прокуратуры)

 Лицо(а), проводившее проверку:__________________________________________
______________________________________________________________________
_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

 При проведении проверки присутствовали: __________________________________
_______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

     выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):______________________________________________________________________
     выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):______________________________________________________________
     нарушений не выявлено ___________________________________________________

 __________________________________________________________________________

 Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена, (заполняется при проведении выездной проверки):___________________________________________________________________
_______________________________                      _________________________________________
                (подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
                                                                                                     индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

 Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_______________________________                      _________________________________________
                (подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
                                                                                                     индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

 Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________________

 С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

 __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                                    ______________________

                                                                                                                                                                                          (подпись)

 Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________________
                                                                                                                 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 1А 

Приложение № _______ к акту проверки 

      от ___________ 20     г. №__________

Организация __________________________________________________зарегистрирована

____________________________________________________________________________

(дата регистрации, регистрационный номер, № свидетельства, орган, осуществляющий государственную регистрацию)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обособленный объект (ы):_____________________________________________________
(наименование, тип предприятия, место расположения)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий наличие лицензии: серия и № бланка: ____________________, рег. № ______________________________, срок действия с _______ по _______, выдан___________________________________________________
Соответствие сведений, содержащиеся в представленных заявлении и документах, а также помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается использовать соискателем лицензии или лицензиатом при осуществлении лицензируемого вида деятельности лицензионным требованиям: _

- наличие у заявителя стационарных торговых и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более _______________________________________

__________________________________________________________________________

(документы, подтверждающие наличие у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более)

- наличие необходимого торгового оборудования, ККТ: ________________________  __________________________________________________________________________

                                                                                                   (перечислить)

- площадь стационарных торговых _________и складских помещений ________________

- соблюдение обособленности объекта __________________________________________

- соответствие предприятия особым требованиям к розничной продаже алкогольной продукции _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(в случае несоответствия указать характер нарушений)

- режим работы ________________, специализированное предприятие ________________
                                                                                                                                                                (указать тип предприятия)
- соблюдение цен, установленных уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (в случае выявления нарушений указать вид, дату получения продукции, объем партии, цену, реквизиты поставщика)

Выявлены недостоверные данные в документах, представленных организацией для получения лицензии _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(в случае выявления, указать характер нарушений)

Проверены документы, сопровождающие оборот алкогольной продукции и подтверждающие легальность ее производства и оборота (8 – 12 наименований алкогольной продукции): 

	№

п/п
	наименование продукции, емк, розничная цена
	дата розлива
	изготовитель продукции
(наименование организации-производителя, регион (страна) производитель)

указать разряд, номер федеральной специальной марки (акцизной марки)
	поставщик (от кого получено),

№ ТТН или ГТД, кол-во и дата поставки, остаток на момент проверки

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


В ходе проведения проверки ___________________________________________выявлены

                                                            (указать обособленный объект)

 следующие нарушения лицензионных требований и условий (с указанием положений (нормативных) правовых актов):________________________________________________
____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предложения проверяющих: _______________________________________________
_______________________________________________________________________
	
	                                                      Приложение 2                                                                       

 


Администрация _____________________________________

                                           наименование муниципального образования

ПРЕДПИСАНИЕ

                                           № _______ от «___» _______ 20___ г.

Кому_________________________________________________________________

полное наименование организации, ее место нахождения, ИНН 

______________________________________________________________________

В соответствии с ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

статья, пункт, 

______________________________________________________________________

наименование нормативного правового акта,

______________________________________________________________________

регулирующего розничную продажу алкогольной продукции

Предлагаю устранить выявленные и указанные в ____________________________ 

______________________________________________________________________

акт проверки, протокол и др. 

следующие нарушения лицензионных требований и условий на розничную продажу алкогольной продукции:

	№ п/п
	что сделать 
	срок 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Лицензиат, получивший предписание лицензирующего органа, обязан в течение трех дней после истечения срока, установленного в предписании для устранения выявленных нарушений, представить отчет об устранении нарушений и подтверждающие документы. В отчете должны быть указаны мероприятия, проведенные для устранения нарушений, по каждому пункту предписания.  

	М.П.
	Глава _________________ 


	
	

	
	
	Подпись
	Ф.И.О.


Предписание получил: _____________________________________________________________
«____» _____________ 20___ года. 

	
	Приложение 3


АДМИНИСТРАЦИЯ

 __________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(распоряжение, приказ)

“____”____________200 __года                                                                №_____           

О приостановлении действия лицензии, 

приложения к ней и документов, 

подтверждающих наличие лицензии

В соответствии с Областным законом от 22.10.2005 № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции», Федеральным законом от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» 

  1. Приостановить ______________________________________________ 

                                                         полное наименование организации, ИНН, ее место нахождения 

____________________________________________________________________

действие лицензии № ____________________________ на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней и документа (ов), подтверждающего (их) наличие лицензии, на обособленном (ых) объекте (ах) организации: 

_______________________________________________________________; 

вид объекта, место его нахождения

_______________________________________________________________; 

           Основание: 
_____________________________________________________________. 

2. Действие лицензии, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие лицензии, приостанавливается на срок до _________________. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на _________________________________________________________________.  

	М.П.
	Глава Администрации

____________________
	______________________


	
	Приложение 3А


АДМИНИСТРАЦИЯ

 ____________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

“____”____________20 __года                 №    ______        ____________________    

О возобновлении действия лицензии, 

приложения к ней и документов, 

подтверждающих наличие лицензии

В соответствии с Областным законом от 22.10.2005 № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции», Федеральным законом от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» 

  1. Возобновить ______________________________________________ 

                                                         полное наименование организации, ИНН, ее место нахождения 

____________________________________________________________________

действие лицензии № ____________________________ на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней и документа (ов), подтверждающего (их) наличие лицензии, на обособленном (ых) объекте (ах) организации: 

_______________________________________________________________; 

вид объекта, место его нахождения

_______________________________________________________________; 

           Основание: устранение обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии. 

2. Действие лицензии, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие лицензии, возобновить с _________________. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на _________________________________________________________________.  _____________________________________________________________. 

	М.П.
	Глава Администрации 

____________________
	___________________


	
	Приложение 3Б




АДМИНИСТРАЦИЯ

 ____________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

“____”____________200 __года                 №    ______        ____________________    

Об отказе в возобновлении действия лицензии, 

приложения к ней и документов, 

подтверждающих наличие лицензии

В соответствии с Областным законом от 22.10.2005 № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции», Федеральным законом от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отказать _____________________________________________________ 

________________________________________________________________  

                          полное наименование организации, ИНН, ее место нахождения 

в возобновлении действия лицензии № ___________________ на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней и документа (ов), подтверждающего (их) наличие лицензии, на обособленном (ых) объекте (ах) организации: 

_______________________________________________________________; 

вид объекта, место его нахождения

_______________________________________________________________; 

_______________________________________________________________; 

           Основание: 
_____________________________________________________________. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на _____________________________________________________________________.  

	М.П.
	Глава Администрации 

____________________
	__________________


Приложение 4

АДМИНИСТРАЦИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(распоряжение, приказ)

«______»______________20____года  

                         

 № ______
О направлении в суд заявления об 
аннулировании лицензии, 
приложения к ней и документов, 
подтверждающих наличие лицензии 

В соответствии с Областным законом от 22.10.2005 № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции», Федеральным законом от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»

1.Направить в суд заявление об аннулировании

_____________________________________________________________________

полное наименование организации, ИНН, ее место нахождения
лицензии № ___________________ на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней и документов, подтверждающие наличие лицензии, на обособленные объекты организации:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
вид объекта, место его нахождения
_____________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________.

Основание:

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

____________________________________________________________________.
М.П.                               Глава Администрации

                                                            ____________________________                                  

Приложение 5

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального
предпринимателя, проводимых органами государственного
контроля (надзора), органами муниципального контроля
____________________________

(дата начала ведения журнала)

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа

юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности

(если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

_________________________________________________________________________

 (государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,

идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального

предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений

в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства

(для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо: _____________________________________________________

                    _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),

должность лица (лиц), ответственного за ведение

журнала учета проверок)

                    _____________________________________________________

                    _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),

руководителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

                    Подпись: ____________________________________________

                                                 М.П.

Сведения о проводимых проверках
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

в отношении плановой проверки:

- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Приложение 6

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального
контроля
о проведении __________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от "___" _______________ г. N _____
1. Провести проверку в отношении _______________________________________

_________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

 2. Место нахождения:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 ______________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

 3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _______________

 ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

 4. Привлечь к проведению проверки в качестве  экспертов,  представителей экспертных организаций следующих лиц: ___________________________________________

_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего  свидетельство об аккредитации)

 5. Установить, что:

 настоящая проверка проводится с целью: ________________________________________

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

     При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

     а) в случае проведения плановой проверки:

     - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

     б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

     - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

     - реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

     - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

     - реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

     в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

     - реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

     задачами настоящей проверки являются:______________________________________

 ___________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

 6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

     соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

     соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

     выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

     проведение мероприятий:

     по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

     по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

     по обеспечению безопасности государства;

     по ликвидации последствий причинения такого вреда.

 7. Срок проведения проверки: _________________________________________________

 К проведению проверки приступить

 с "___" ____________ 20__ г.

 Проверку окончить не позднее

 "___" ____________ 20__ г.

 8. Правовые основания проведения проверки: _____________________________________

 _____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

 9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________

_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________

 10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

 11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

__________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________
 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя 
 органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, 
 издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

                                                                                       ___________________________________

                                                                                                           (подпись, заверенная печатью)

 ______________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного 
 лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), 
 контактный телефон, электронный адрес (при наличии).

Приложение 7

Заявление

о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
 осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:____________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:_______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки: "____" _________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки: "____" _________ 20____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")
Приложения: 

_____________________________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки) 

________________________________               _________                         ________________________

(наименование должностного лица)                                               (подпись)                                             (фамилия, имя, отчество)

                                                                                                                                                                           (в случае, если имеется) 
М.П.

Дата и время составления документа: _____________________________________________________________________________________
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	ЗАКАЗНОЕ С УВЕДОМЛЕНИЕМ

КОМУ:_______________________
КУДА:_______________________

	
	№
	
	
	

	На №
	
	
	

	
	
	

	О проведении проверки
	
	


ЗАПРОС

На основании ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(указывается основание для проведения проверки и данные приказа о проведении проверки)

в Вашей организации в период с «____»_______20___г. по «____»__________20___г. проводится внеплановая документарная проверка по факту нарушения  требований предписания №___ от «____»_________20____г.  _____________________________________________________________________________.

На основании изложенного в рамках указанной проверки просим Вас к «_____»_________ 20___ года направить в наш адрес следующие документы:

1. _____________________________________________________________________

…

____________________________________________________________________________

Приложение: приказ (распоряжение) о проведении проверки на 2 л., в 1 экз.

________________________         _______________     _______________________

(должность руководителя департамента)                                          (подпись)                                             (фамилия, инициалы)  
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Блок-схема последовательности административных процедур при исполнении государственной функции

1. Плановая проверка
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2. Внеплановая проверка
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