Государственная регистрация усыновления (удочерения)
Для государственной регистрации усыновления (удочерения) (далее - усыновление) заявители представляют:

1) заявление об усыновлении в устной или письменной форме. Заявление об усыновлении в письменной форме может быть выполнено от руки (разборчиво), машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств без сокращений слов и исправлений. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается заявителями в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления.

Усыновители (усыновитель) вправе уполномочить в письменной форме других лиц сделать заявление о государственной регистрации усыновления ребенка;

2) решение суда об усыновлении ребенка, вступившее в законную силу и являющееся основанием для государственной регистрации усыновления;

3) документы, удостоверяющие личности усыновителей (усыновителя);

4) документы, удостоверяющие личность и полномочия лица, заявляющего о государственной регистрации усыновления (в случае подачи заявления о государственной регистрации усыновления уполномоченным лицом);

5) свидетельство о рождении усыновляемого ребенка.

Административные процедуры по составлению новой записи акта о рождении в случае изменения на основании решения суда об усыновлении места рождения ребенка содержат следующие действия:

- изучение и проверка документов, представленных заявителем, - не более 5 минут;

- прием заявления усыновителей (усыновителя) о составлении новой записи акта о рождении (в произвольной форме) - не более 5 минут;

- оформление двух экземпляров новой записи акта о рождении в случае изменения на основании решения суда места рождения ребенка по желанию усыновителей - не более 20 минут;

- прочтение записи акта о рождении заявителем (заявителями), подписание актовой записи заявителем (заявителями) и должностным лицом, составившим актовую запись, - не более 3 минут;

- внесение сведений о составлении новой записи акта о рождении в поисковую систему - не более 2 минут;

- оформление свидетельства о рождении - не более 5 минут;

- проверка заявителем (заявителями) сведений, указанных в свидетельстве о рождении, - не более 2 минут;

- заверение оттиском печати записи акта о рождении и свидетельства о рождении - не более 3 минут;

- внесение в соответствующий журнал сведений о выдаче заявителю свидетельства о рождении, проставление заявителем подписи в получении документа - не более 3 минут;

- выдача свидетельства о рождении заявителю (заявителям) - не более 2 минут;

- подготовка и направление в орган по месту хранения первого экземпляра первичной записи акта о рождении извещения о составлении новой записи о рождении - не более 3 минут.

Максимальное время административной процедуры по составлению новой записи о рождении в случае изменения на основании решения суда об усыновлении места рождения ребенка составляет не более 53 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий государственную регистрацию рождения.

Заявление формы №11

адрес: ул.Ленина, 94, г.Волгодонск
zagsvolgodonsk@mail.ru
	Понедельник
	
	
	выходной

	Вторник
	8-00
	17-12
	

	Среда
	8-00
	17-12
	

	Четверг
	8-00
	17-12
	работа с документами (неприемный день)

	Пятница
	8-00
	17-12
	

	Суббота
	9-00
	17-12
	

	Воскресенье
	
	
	выходной

	Перерыв
	12-00
	13-00
	


Услуга бесплатная.

Утверждена постановлением Правительства 

Российской Федерации  от 31.10.1998 №1274

Форма № 11

	Запись акта об усыновлении (удочерении)

	№
	

	от “
	
	”
	
	
	
	 г.


В отдел ЗАГСа  

от  

фамилия, имя, отчество усыновителей (усыновителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УСЫНОВЛЕНИИ (УДОЧЕРЕНИИ)

Просим (прошу) произвести государственную регистрацию усыновления (удочерения)
ребенка  

фамилия, имя, отчество (до усыновления (удочерения))

	родившегося  “
	
	”
	
	
	
	 г.  в
	


место рождения

на основании решения суда  

наименование суда

	об  установлении  усыновления  (удочерения)  ребенка  от  “
	
	”
	
	
	
	 г.


Сообщаем (сообщаю) следующие сведения об усыновителях (усыновителе).

	
	
	он
	она

	1.
	Фамилия, имя, отчество


	
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	3.
	Место рождения


	
	

	4.
	Гражданство


	
	

	5.
	Национальность
(графа заполняется по желанию усыновителей (усыновителя))
	
	

	6.
	Место жительства


	
	

	7.
	 Документ, удостоверяющий личность
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование документа
	
	
	наименование документа
	

	
	
	серия
	
	№
	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа,
выдавшего документ
	
	
	наименование органа,
выдавшего документ
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	


	8.
	Реквизиты записи акта о заключении 
	запись акта о заключении брака

	
	брака
	№
	
	от “
	
	”
	
	
	
	 г.

	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа ЗАГСа
	


Просим (прошу) записать/не записывать (нужное подчеркнуть) усыновителей (усыновителя) в качестве родителей (родителя) ребенка.
Копию решения суда об установлении усыновления (удочерения) прилагаем (прилагаю).

	
	
	

	он
	
	она

	подписи усыновителей (усыновителя)


	“
	
	”
	
	
	
	 г.


