
СПРАВКА

об  архиве  Комитета по управлению имуществом

города Волгодонска

1  октября 1991 решением исполнительного Комитета Волгодонского городского Совета народных депутатов Ростовской области № 515 от 23.09.1991 года был образован Комитет по управлению имуществом города Волгодонска   (далее — Комитет).  Основными  функциями  Комитета являются:

1. Обеспечение эффективного управления,   распоряжения, а также рационального использования муниципального имущества.

2. Осуществление приватизации муниципального имущества  обеспечение системного и планового подхода к приватизационному процессу.

3. Разработка и реализация прогнозного плана (программы) приватизации.

4. Защита  в  соответствии с  законодательством  Российской   Федерации имущественных  интересов  муниципального  образования «Город  Волгодонск».

5. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества и контроля за его использованием.

6. Обеспечение в пределах  своей  компетенции эффективного  распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности  или  государственная  собственность  на  которые   не разграничена.

7. Защита имущественных интересов муниципального образования «Город Волгодонск»  путем составления  протоколов об административных правонарушениях в соответствии с функциями, возложенными настоящим Положением.

В целях обеспечения сохранности имеющих важное значение документов, образующихся в процессе деятельности Комитета  по управлению имуществом  города   Волгодонска  был  создан  архив. Ответственной   за

ведение архива Комитета назначена Леконцева Ольга Алексеевна, начальник общего отдела. Приказом председателя Комитета утверждено Положение об архиве, состав экспертной комиссии, положение о постоянно дейст-вующей экспертной комиссии.

           В  Комитете  имеются  два  помещения  для   хранения   документов постоянного  срока   хранения  и  по  личному  составу  площадью 25,7м2.  Условия  для  сохранности документов обеспечены, оборудованы металлическими стеллажами, огнетушителями, пожарной сигнализацией, решетками на окнах.  По окончании  рабочего дня  кабинет  ставится на сигнализацию.

       Все документы, образованные в деятельности Комитета включаются в сводную номенклатуру дел,  которая утверждается председателем  Коми- тета после согласования с архивом.  Все документы,  созданные  в  течение года помещаются  в дела в строгом соответствии с утвержденной   номенклатурой дел.

           Дела  постоянного   срока   хранения   после   истечения  срока их хранения  в  Комитете  передаются в  архивный отдел Администрации города Волгодонска ,  для   чего включаются  в  опись дел Комитета.

           Дела  прошлых   лет   хранятся   отдельно   от   дел  текущего года.

В Комитете ежегодно проводится отбор документов на государственное хранение.  Постоянно  ведется  переплет  документов постоянного срока хранения и по личному составу.

            Работа архива находится под постоянным  контролем  у  председателя   Комитета   по   управлению   имуществом   города Волгодонска. На  планерных совещаниях  регулярно  заслушиваются   вопросы формирования  архива, сдаче  отделами  документов  постоянного  срока  хранения. Вопросы материально-технического оснащения решаются  своевременно и в полном объеме.
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Леконцева О.А. нач. общего отдела, ответственная за ведомственный архив КУИГ.
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Председатель КУИг г. Волгодонска                                      Е.В. Ерохин
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