Приложение к постановлению Администрации города Волгодонска от 01.07.2011 №1723
Административный регламент

предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешительных документов на право организации розничных рынков»

1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент Администрации города Волгодонска по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача  разрешительных документов  на право организации розничных рынков» (далее – Регламент)   определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации города Волгодонска при оформлении и выдаче разрешительных документов на право организации розничного рынка (далее - разрешение).


1.2. Приём заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией города Волгодонска.


1.3. Отдел при оказании муниципальной услуги взаимодействует с  Комитетом по управлению имуществом города Волгодонска. 


1.4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, претендующие на  право организации розничного рынка, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее - Заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача  разрешительных документов на право организации розничных рынков».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация города Волгодонска.


2.3. Структурное подразделение, предоставляющее муниципальную услугу: отдел  потребительского рынка товаров, услуг и защиты прав потребителей Администрации города Волгодонска (далее - Отдел).

2.4. Место нахождения: Ростовская область, г.Волгодонск, ул. Ленина, д.1/2, каб.11.

Почтовый адрес: Ростовская область, г.Волгодонск, ул. Советская, 2.


Контактные телефоны: (8639) 22-25-52, 22-39-43. 

Адрес официального сайта Администрации города Волгодонска www.volgodonskgorod.ru.

Режим работы: 

	День недели
	Время приёма

	Понедельник
	с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 13.45часов

	Вторник
	с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 13.45часов

	Среда
	Не приёмный (работа с документацией)

	Четверг
	с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 13.45часов

	Пятница
	Не приёмный (работа с документацией)

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Отделе, а также с использованием почтовой, телефонной и электронной связи.

2.5. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов для получения разрешения на право организации розничного рынка в Отделе.

Результатом  предоставления муниципальной услуги является выдача  разрешения на право организации розничного рынка юридическому лицу либо отказ. 

Исполнение заканчивается вручением (направлением) Заявителю разрешения на право организации рынка, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Принятое решение по результатам рассмотрения заявления оформляется постановлением Администрации города Волгодонска.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги: 


2.6.1. Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения -  не должен превышать 30 календарных дней.

2.6.2. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения (в случае реорганизации юридического лица)  не должен превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления.

2.6.3. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно, в течение 3 рабочих дней, по письменному заявлению юридического лица.

2.7.  Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, №40, ст.3822);

-Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" (Собрание законодательства, 01.01.2007, №1 (1 ч.), ст.34);

 -постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007          № 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" («Российская газета» №52,  15.03.2007);

-Областной закон Ростовской области от 02.05.2007 №687-ЗС                 «О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков на территории Ростовской области» («Наше время» №166, 03.05.2007);

-постановление Мэра города Волгодонска от 10.04.2009 №1054               «О создании рабочей группы по координации деятельности розничных рынков города Волгодонска» («Волгодонск официальный» №19, от 21.04.2009);

- Устав муниципального образования  «Город Волгодонск» (Волгодонск официальный № 23, 26.10.2007).

 
2.8. Перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на право организации розничного рынка.


Для получения разрешения Заявитель направляет или представляет в Отдел:


1) заявление, в котором должны быть указаны:

-полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

-идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

2) документы, прилагаемые к заявлению:

-копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

-нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

  2.9. Основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ростовской области, утверждённым постановлением Администрации Ростовской области от 21.05.2007 №204 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке и застройке»;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному Плану;

3)  подача заявления о предоставлении разрешения с нарушениями требований, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

  2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для получения  разрешения не более 30 минут.

 
2.12. Срок  регистрации заявления не более 30 мин.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при получении разрешения не более 30 минут.


2.14. Помещение, в котором располагается Отдел, оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании  Отдела, режиме его работы.

2.15 Места ожидания для заявителей оборудованы стульями, а также столами для возможности заполнения и оформления документов.

2.16. Рабочие места сотрудников Отдела, предоставляющих муниципальную услугу по выдаче разрешений, оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.

2.17. При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.18.Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.18.1 Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;  

- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах;

 - удобное территориальное расположение Отдела.

2.18.2 Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего регламента; 

- количество обоснованных жалоб; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно регламенту. 


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1 Состав административных процедур:

3.1.1 Прием и регистрация заявления и документов.


3.1.2 Рассмотрение и экспертиза документов.


3.1.3 Подготовка проекта постановления Администрации города Волгодонска о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка (уведомления об отказе в выдаче разрешения).


3.1.4. Оформление разрешения на право организации розничного рынка либо 


3.1.5. Выдача разрешения на право организации розничного рынка (уведомления об отказе в выдаче разрешения).


3.1.6. Представление информации о выданных разрешениях в Департамент потребительского рынка Ростовской области.

3.2.Прием и регистрация заявления и документов для выдачи (продления, переоформления)  разрешения на право организации розничного рынка.

Основанием для  приема заявления и документов для  выдачи (продления, переоформления)  разрешения на право организации розничного рынка является направление (представление) заявителем в Отдел заявления и документов, необходимых для выдачи (продления, переоформления) разрешения.

Сотрудник Отдела проверяет наличие всех необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.7. настоящего Регламента, соответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник Отдела  проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их в Журнале регистраций.  

В течение рабочего дня, следующего за днём поступления документов, вручает Заявителю лично под роспись  или направляет по почте  уведомление о приеме заявления к рассмотрению за подписью начальника Отдела, с указанием даты принятия документов.

В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с Правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка ", а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.


3.3. Рассмотрение и экспертиза представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения и прилагаемых документов.

Сотрудник Отдела:

-устанавливает соответствие формы и содержания документов требованиям законодательства;

- проводит экспертизу представленного заявления и прилагаемых к нему документов с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства;


-готовит  документы для рассмотрения на заседание рабочей группы по координации деятельности розничных рынков города Волгодонска, утверждённой постановлением Мэра города Волгодонска от 10.04.2009 №1054.


Срок рассмотрения и проведение экспертизы представленных документов не должен  превышать  15 дней.

3.4.Подготовка проекта постановления Администрации города Волгодонска о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения  на право организации розничного рынка.

Основанием для начала административной процедуры является  окончание экспертизы представленных документов и рекомендательных заключений рабочей группы по координации деятельности розничных рынков города Волгодонска.

Издание постановления включает в себя его подготовку, оформление, согласование, подписание и регистрацию.

Сотрудник Отдела готовит проект постановления Администрации города Волгодонска в соответствии с инструкцией по делопроизводству Администрации города Волгодонска, утверждённой распоряжением Администрации города Волгодонска от 27.08.2009 № 101. 


Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения -  не должен превышать 30 календарных дней.

Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения или переоформлении разрешения (в случае реорганизации юридического лица)  не должен превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления.


Информация о принятом решении подлежит опубликованию в официальном  издании Администрации города Волгодонска - бюллетене «Волгодонск официальный».


3.5. Оформление разрешения на право организации розничного рынка либо оформление отказа в выдаче разрешения.

Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка либо оформления отказа в выдаче разрешения является окончание экспертизы представленных документов.


Разрешение оформляется в одном экземпляре по форме, утвержденной постановлением Администрации Ростовской области от 21.05.2007 №204 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке и застройке».

Бланки разрешения заполняются машинописным текстом.

 
3.6. Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

Основанием для выдачи разрешения является принятие решения о выдаче разрешения.

Разрешение, а также уведомление  о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения, выдаётся непосредственно руководителю организации при предъявлении им паспорта, или доверенному лицу организации при предъявлении им доверенности на получение разрешения.

Факт выдачи разрешения регистрируется в Журнале регистраций, в который вносятся следующие данные:

наименование (фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица;

юридический адрес;

место осуществления деятельности;

фамилия, имя, отчество руководителя;

телефон/факс;

регистрационный номер  заявления о выдаче разрешения;

номер и дата выдачи разрешения.

Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале.

Копии разрешения и уведомления о выдаче разрешения хранятся в личном деле юридического лица.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка Заявителю вручается (направляется) уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения.


В случае отказа в выдаче разрешения Заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа. 


Формы уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение №1 к настоящему Административному регламенту),  уведомления  об отказе в выдаче разрешения (приложение №2 к настоящему Административному регламенту)  утверждены постановлением Администрации Ростовской области от 21.05.2007 №204 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке и застройке».


3.7. Переоформление разрешения на право организации розничного рынка.

Переоформление разрешения производится только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. 

Основанием для переоформления разрешения является заявления юридического лица с приложением документов, подтверждающих такие изменения.

Срок принятия решения о переоформлении разрешения (в случае реорганизации юридического лица)  не должен превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления.

 
3.8. Приостановление, возобновление действия разрешения, аннулирование разрешения.

 
3.8.1. Основанием для приостановления действия разрешения является административное приостановление деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании Администрация города Волгодонска в течение дня, следующего  за днём вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

 
3.8.2.Основанием для возобновления действие разрешения является истечение срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения  ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или досрочное прекращение исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Действие разрешения возобновляется Администрацией города Волгодонска со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Уполномоченный орган об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

 
3.8.3. Основанием для аннулирования разрешения является не устранение в  установленный судом срок управляющей рынком компанией нарушения, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности.

В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение,  повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации города Волгодонска.

 
3.9. Представление информации о выданных разрешениях.

 
В 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании Отдел направляет  информацию о выданных разрешениях и содержащихся в таких разрешениях сведений в Департамент потребительского рынка Ростовской области.


3.10. Блок-схема порядка исполнения муниципальной услуги  «Выдача  разрешительных документов на право организации розничных рынков» отражена в приложении №3.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела Администрации города Волгодонска.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков её исполнения возлагается на начальника Отдела и заместителя главы Администрации города Волгодонска по градостроительству и архитектуре.

4.2.Начальник Отдела организует работу по оформлению и выдаче документов, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несёт персональную ответственность за соблюдение настоящего регламента.

4.3. Обязанности сотрудников по исполнению регламента закрепляются в их должностных инструкциях, за исполнение которых они несут персональную ответственности.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1.Получатели муниципальной услуги (далее по тексту  - заявители) вправе обжаловать действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации города Волгодонска, ответственных за предоставление муниципальной услуги в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации:

- начальнику Отдела;

- заместителю главы Администрации города Волгодонска по градостроительству и архитектуре и управляющему делами Администрации города;

- Мэру города Волгодонска.

5.2.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление (предложение, обращение). 

5.2.1.Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей согласно графику, утвержденному Администрацией  города Волгодонска.

5.2.2.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

 В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения.

5.3.Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

-наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

-суть предложения, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействия);

-личная подпись заявителя и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. 

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.4.По результатам рассмотрения обращения  заявителя уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. 

  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.5.Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

-не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

-если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

5. 5.1.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу Администрации города Волгодонска.

5.5.2.Уполномоченное должностное лицо Администрации города Волгодонска при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5.3. В случае, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию города Волгодонска или орган Администрации города Волгодонска, осуществляющий предоставление муниципальной услуги или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.5.4.Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.5.5.Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения обращения в десятидневный срок со дня его получения и регистрации.

5.6.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации города Волгодонска, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона, указанному в разделе 2 настоящего Регламента, на официальный сайт Администрации города Волгодонска в сети Интернет www.wolgodonskgorod.ru.

В таком сообщении рекомендуется дать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

 - наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

  - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

 - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.7.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации города Волгодонска в судебном порядке.

5.8.Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами







И.В.Орлова

Приложение № 1 



к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешительных документов  на право организации розничных рынков»

Уведомление

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

уведомляет о том, что в соответствии с  __________________________________________,

                                                                      

 (реквизиты документа органа  местного _____________________________________________________________________________

самоуправления о принятом  решении на выдачу разрешения)

_____________________________________________________________________________

(полное и сокращённое, в случае, если имеется, наименования юридического лица)

_____________________________________________________________________________

Место нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Тип розничного рынка_____________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика _______________________

Дата приёма заявления____________________________________________________

Выдано разрешение на право организации розничного рынка на территории города Волгодонска №_____

Подпись руководителя  органа местного 

самоуправления, выдавшего

разрешение на право организации рынка

М.П.

Приложение № 2 



к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешительных документов  на право организации розничных рынков»

Уведомление  

об отказе в выдаче разрешения 

на  право организации розничного рынка

___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

уведомляет об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории _______________________________________________,

                                                                      _____________________________________________________________________________

(полное и сокращённое, в случае, если имеется, наименования юридического лица)

_____________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма____________________________________________

Место нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости______________________________________________________

Тип розничного рынка_______________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ________________________

Дата приёма заявления____________________________________________________________

Основания  для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на  территории Волгодонска__________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя  органа местного 

самоуправления, уполномоченного на выдачу

разрешения на право организации рынка

М.П.

Приложение № 3 



к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешительных документов  на право организации розничных рынков»

Блок-схема

порядка исполнения муниципальной услуги

 «Выдача  разрешительных документов на право организации розничных рынков»

	Прием заявления и документов, необходимых для  получения разрешения на право организации розничного рынка


	Рассмотрение  заявления и экспертиза представленных документов для  получения разрешения на право организации розничного рынка 
	несоответствие
	Отказ в выдаче разрешения и уведомление об отказе в выдаче разрешения заявителю





	Выдача разрешения заявителю





	Внесение записей в базу данных выданных разрешений на право организации розничного рынка



	Подготовка и направление информации в Департамент потребительского рынка                                                                                                                                                                                     Ростовской области


